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PORTARIA N. ° 270/2023

REGULAMENTA O PROCEDIMENTO DE
RECADASTRAMENTO/PROVA DE VIDA DOS
APOSENTADOS E PENSIONISTAS DO
MUNICIPIO DE POUSO ALEGRE PARA O
ANO DE 2024.

O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia
Municipal de Pouso Alegre/MG - IPREM, Autarquia organizada pela Lei Ordinaria n°

4.643, de 26 de dezembro de 2007, no uso de suas atribuicdes legais, regimentais;

Considerando as disposi¢des contidas no art. 119, inciso Il, da Lei municipal n°
4643/07, que estabelece a necessidade de se manter programa peridédico de
recadastramento/prova de vida dos beneficios concedidos pelo IPREM - Instituto de
Previdéncia Municipal de Pouso Alegre, a fim de se evitar pagamento indevido, bem

como, aos procedimentos dispostos no Decreto Municipal n°® 5034/19;

Considerando que este 6rgao tem como destinatario principal dos seus servigos 0s

beneficiarios idosos;

Considerando que o Banco Bradesco S/A ¢ a instituicdo contratada por este
Instituto para administrar de forma exclusiva a folha de pagamento de beneficios;

RESOLVE:

Art. 1° - Os aposentados e beneficiarios de pensdo por morte do Instituto de
Previdéncia Municipal de Pouso Alegre, (IPREM), do Municipio de Pouso Alegre,
deverao realizar obrigatoriamente o recadastramento/comprovagéo anual de vida,
impreterivelmente, até o ultimo dia util do més de seu aniversario, a fim de se evitar

pagamento indevido dos beneficios.

§1° - A comprovacgao de que trata o caput é feita em relagcdo aos beneficiarios
inativos, pensionistas e seus dependentes, apenas uma vez ao ano, independente

do numero de beneficios que detenha.

§2° - O beneficiario (aposentado ou pensionista) estara obrigado a realizar o

recadastramento/prova de vida a partir do primeiro exercicio financeiro posterior ao
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da concessao do seu beneficio, respeitado, em todo caso, 0 més de seu aniversario

natalicio.

Art. 2° - A comprovacdo anual do recadastramento/prova de vida sera de
responsabilidade dos aposentados e pensionistas, que deverdao dirigir-se,
exclusivamente, as agéncias da instituicao financeira Bradesco S/A, contratada pelo
IPREM de Pouso Alegre para gerenciar a folha de pagamento dos servidores
municipais em todo o Brasil, de acordo com calendario a ser amplamente divulgado

por este Instituto.

§1° - Ainda que o aposentado ou pensionista tenha optado por proceder com a
portabilidade do seu beneficio para outra instituicdo financeira, para fins de
recadastramento/comprovacao anual de vida, devera se dirigir a instituicdo bancaria

referida no caput.

§2° - Para realizar o recadastrameto/comprovagéo Anual de Vida, o beneficiario
devera comparecer a uma agéncia da Instituicdo Financeira, no horario bancario,
preferencialmente entre os dias 11 e 25 do seu més de aniversario, portando a via
original do documento oficial de identificacdo com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitagcao CNH, Carteira de Trabalho — CTPS, Passaporte, Carteira de Reservista
ou Carteira de Identificagcdo de Entidade de Classe), CPF, comprovante de
residéncia expedido em até 90 dias ou copia autenticada dos referidos documentos,
desde que esta ndo apresente rasuras e esteja legivel.

§3° - Os documentos acima referidos nao serao retidos pela instituicdo financeira,
cabendo ao agente administrativo da instituicdo financeira atestar a idoneidade dos

mesmos.

§4° - A instituicao financeira em hipotese alguma podera cadastrar a biometria do

representante legal em substituicao a do beneficiario.

Art. 3° - O recadastramento/comprovagcéo anual de vida devera ser realizado
pessoalmente, salvo nas hipéteses de doenca grave, impossibilidade de locomogao
devidamente comprovada através de declaracdo médica ou por ser declarado
incapaz em processo judicial ou residéncia no exterior, quando podera ser feita por

procurador ou curador, devidamente constituido.

§1° - Na hipétese de o beneficiario se encontrar impossibilitado de se locomover

para a realizacdo da comprovagado de vida e nao possua procurador constituido
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com poderes para lhe representar neste ato, podera requisitar ao IPREM, por meio
do Departamento de beneficios, mediante agendamento prévio de até 15 (quinze)
dias do ultimo dia do prazo estabelecido, que se proceda com a visita social para

realizacao desse ato.

§2° - Para a realizacdo do agendamento estabelecido no paragrafo anterior
devera ser apresentada declaragdo/atestado médico que assegure a
impossibilidade de locomogao do beneficiario até a instituicao financeira.

Art. 4° - Cabera ao procurador ou curador, tutor ou guardido, na condigdo de
representante legal, realizar, junto a instituicdo financeira, o recadastramento/
comprovacao anual de vida de seu representado, apresentando, na oportunidade,

os seguintes documentos:

I — Para o procurador do aposentado ou pensionista:

a) Original de documento oficial de identificagao com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitagdo — CNH, Carteira de Trabalho CTPS, Passaporte ou Carteira de
Identificacdo de Entidade de Classe), CPF e comprovante de residéncia expedido
em até 90 dias do aposentado ou pensionista;

b) Original de documento oficial de identificagdo com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitagdo — CNH, Carteira de Trabalho CTPS, Passaporte ou Carteira de
Identificacdo de Entidade de Classe) CPF e comprovante de residéncia expedido
em até 90 dias do procurador;

c) Procuragéo publica emitida por cartério ou reparticdo consular, com data de
validade até 01 (um) ano, com poderes especificos para realizar a comprovagao de
vida em representacao ao aposentado ou pensionista.

IT — Para o curador do aposentado ou pensionista:

a) Original de documento oficial de identificagdo com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitacdo CNH, Carteira de Trabalho CTPS, Passaporte ou Carteira de
Identificagéo de Entidade de Classe) e comprovante de residéncia expedido em até
90 dias do aposentado ou pensionista;

b) CPF do aposentado ou pensionista;

¢) Original de documento oficial de identificagdo com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitacdo CNH, Carteira de Trabalho CTPS, CPF, Passaporte, Carteira de

Reservista ou Carteira de Identificacdo de Entidade de Classe) e comprovante de
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residéncia expedido em até 90 dias do curador;

d) Certidao ou Termo de curatela.

IIT — Para o tutor ou guardido do pensionista:

a) Original de documento oficial de identificagao com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitacdo CNH, Carteira de Trabalho CTPS, Passaporte ou Carteira de
Identificacdo de Entidade de Classe) e comprovante de residéncia expedido em até
90 dias do bené€ficiario;
b) CPF do beneficiario;

c¢) Original de documento oficial de identificagdo com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitacdo CNH, Carteira de Trabalho CTPS, Passaporte ou Carteira de
Identificagdo de Entidade de Classe) e comprovante de residéncia expedido em até
90 dias do tutor ou guardiao;

d) CPF do tutor ou guardiao;

e) Certiddo ou termo de compromisso do tutor ou

guardiao; IV — Para o genitor do pensionista menor:

a) Original de documento oficial de identificagao com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitacdo CNH, Carteira de Trabalho CTPS, Passaporte ou Carteira de
Identificacdo de Entidade de Classe) e comprovante de residéncia expedido em até
90 dias do pensionista;

b) CPF do pensionista;

¢) Original de documento oficial de identificagdo com foto (RG, Carteira Nacional de
Habilitacdo CNH, Carteira de Trabalho CTPS, Passaporte ou Carteira de
Identificagéo de Entidade de Classe) e comprovante de residéncia expedido em até
90 dias do genitor;

d) CPF do genitor.

Paragrafo Unico — Os documentos referidos neste artigo poderdo ser apresentados

em coépia desde que devidamente autenticadas, sem rasuras e legiveis.

Art. 5° - O benéeficiario residente no exterior devera proceder ao recadastramento/
Comprovacdo Anual de Vida mediante Atestado de Vida realizado perante
representacao diplomatica brasileira ou mediante representante legal no Brasil,
excluindo-se, a possibilidade em realizar esse procedimento em agéncia bancaria

da instituicdo no exterior.

§ 1° - Em caso de representagédo legal através de procurador constituido no
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exterior, o instrumento de procuragao devera ser lavrado em representacao

diplomatica brasileira.

§ 2° - Dentre as finalidades do Atestado de Vida ou da procuragdo dos
beneficiarios que residem no exterior, conforme o caso, devera constar a realizagcao
de Comprovacao Anual de Vida para efeitos previdenciarios perante a Autarquia,
com validade de até 01 (um) ano, ndo sendo permitida a revalidagao ou certidao da

procuragao publica

§ 3° - Na Comprovacao Anual de Vida realizada através de Atestado de Vida
cabera ao beneficiario remeter, via postal, através de carta registrada com
comprovacao de recebimento, ao IPREM, aos cuidados do Departamento de
Beneficios, sediada na Praga Joao Pinheiro, n°® 229, Centro, Pouso Alegre — MG,
CEP: 37550-191, devendo constar na correspondéncia o Atestado de Vida
acompanhado das copias do RG, CPF, Passaporte (folha de identificacdo) e

comprovante de residéncia devidamente autenticados.

Art. 6° - Os aposentados e pensionistas que cumprem pena de prisdo ou detengao,
para recadastramento/Comprovacao Anual de Vida, deverdo encaminhar ao IPREM,
além dos documentos previstos no art. 2°, §2°, o Atestado de Permanéncia
Carceraria em papel timbrado, expedido pela Instituicdo carceraria observando os

prazos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 7° — Ao término do procedimento de recadastramento/Comprovacao Anual de
Vida efetuada com a presenca do aposentado ou do pensionista sera fornecido,
pela Instituicdo Financeira, documento comprobatério da realizacdo do

recadastramento/ Comprovagao Anual de Vida.

Art. 8° - A ndo realizacdo do recastramento/comprovacido anual de vida, apds o
prazo disposto no art. 1° deste regulamento, ensejara o bloqueio do pagamento do

beneficio no més seguinte, até que a situagéo se regularize.

§ 1° - O pagamento dos beneficios bloqueados deve ser restabelecido quando da
regularizagdo do recadastramento/comprovacao anual de vida de que trata este
regulamento, obedecendo ao cronograma da folha de pagamento estabelecido pelo
IPREM.

§2° - Na hipotese em que a regularizagdo do recadastramento/comprovagao anual

de vida ocorra até o dia 10 do més subsequente ao marcado para o
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comparecimento do aposentado ou pensionista na instituicdo bancaria, o IPREM
podera proceder com a liberagdo do pagamento naquela mesma competéncia ou
mediante remessa, obedecendo ao cronograma de pagamentos e disponibilidades

desta autarquia.

§3° - Caso o beneficiario ndo seja localizado, de acordo com o Decreto municipal
n® 5034 de 2019, o mesmo sera notificado por meio de correspondéncia, a qual
concedera o prazo de 30 dias para a realizacdo do recadastramento, passado o

prazo, o pagamento sera suspenso.

§4° - O aposentado ou pensionista que nao tenha realizado o seu recadastramento/
comprovagao de vida no prazo estabelecido no art. 1° deste regulamento e nao
tendo ultrapassado o prazo de 180(cento e oitenta dias) dias, ainda devera fazé-lo

junto a instituicao financeira.

§5° - A retencgéo do beneficio por 06 (seis) meses consecutivos em decorréncia da
auséncia de recadastramento/prova de vida, ensejara o bloqueio do beneficio
previdenciario, que somente sera reativado mediante comprovacado de vida a ser

efetivada, exclusivamente, no IPREM.

Art. 9° - O IPREM podera adotar procedimentos adicionais, perante o aposentado
ou pensionista, para a complementacido da Comprovacado Anual de Vida, inclusive
quando realizada mediante representante legal, tais como visitas técnicas, entre
outros. Paragrafo unico. Caso a visita técnica nao seja autorizada pelo beneficiario
ou por seu representante legal e o aposentado ou pensionista ndo comparega,
alternativamente, ao IPREM, o beneficiario tera o pagamento bloqueado até que a

situagdo seja regularizada.

Art. 10° - A inexatiddo das declaragdes, irregularidades de documentos ou
outras irregularidades constatadas no decorrer do processo de recadastramento/
prova de vida ou em momento posterior, implicara na imediata suspensido do
pagamento dos proventos, para abertura de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, com os meios e recursos a ele inerentes, nos termos
do inciso LV do art. 5° da Constituicdo Federal, o qual podera resultar no

cancelamento do beneficio previdenciario.
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Art. 11 - O IPREM enviara, anualmente, arquivo a Instituicdo Financeira, referente
aos beneficiarios aniversariantes de cada més, de acordo com o layout
estabelecido, contendo os dados dos aposentados e pensionistas e seus

dependentes.

Art. 12 - A Instituicdo Financeira devera, a partir do inicio do procedimento de
recadastramento/comprovagao Anual de Vida, com inicio em janeiro de cada
exercicio, enviar arquivo diario, ndo cumulativo, contendo os dados dos

beneficiarios que realizaram o recadastramento/comprovacéo anual de Vida.

Art. 13 - A Instituicdo Financeira sera responsavel por disponibilizar os recursos
tecnologicos para a troca de dados entre as partes, os quais deverdo ser

previamente validados pelo IPREM.

Art. 14 - O IPREM disponibilizara em seu sitio eletrébnico (www.iprem.mg.gov.br), e
em redes sociais, informagdes e orientagdes gerais relativas ao recadastramento/

Comprovacéao Anual de Vida.

Art. 15 - Os casos omissos neste regulamento serdo dirimidos pela Diretoria do
IPREM.

Art. 16 - Em caso de comprovacao de 6bito em data anterior a da apresentacao de
declaracdo de vida, ou se comprovadamente falsa ou incorreta a declaracéo, a
qualquer tempo, respondera o responsavel pela declaragédo, sujeitando-se as
sangdes civeis, administrativas e penais cabiveis, bem como o ressarcimento ao

IPREM dos beneficios pagos indevidamente.

Art. 17 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Pouso Alegre, 13 de dezembro de 2023.

DANIEL 255
RIBEIRO .

VIEIRA:0745354 iz
9639 s

Daniel Ribeiro Vieira
Diretor Presidente

TATIANE Assinado de forma

digital por
MOREIRA TATIANE MOREIRA
MURONLI:0363 pyront0363155
1550669 0669

Tatiane Moreira Muroni

Diretora de Beneficios
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA DE REALIZAGAO DO RECADASTRAMENTO/PROVA DE VIDA EM 2024

MES DE ANIVERSARIO QUANDO REALIZAR
JANEIRO JANEIRO
FEVEREIRO FEVEREIRO
MARCO MARCO
ABRIL ABRIL
MAIO MAIO
JUNHO JUNHO
JULHO JULHO
AGOSTO AGOSTO
SETEMBRO SETEMBRO
OUTUBRO OUTUBRO
NOVEMBRO NOVEMBRO
DEZEMBRO DEZEMBRO
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