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Departamento de Finangas e Arrecadagio

1. OBJETIVO

Promover ao Departamento de Finangas e Arrecadagdo do IPREM um conjunto de
diretrizes, que deve ser observado e adotado por todos os envolvidos, bem como a forma
como essas serdo executadas, seja individualmente ou em conjunto.

O Manual do Departamento de Financas e Arrecadagdo ¢ um instrumento importante e
necessario a gestao do Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre, pois padroniza os
atos, os processos ¢ as atividades realizadas pelos servidores e demais agentes envolvidos

diretos ou indiretamente neste Departamento.

2. DISPOSICOES GERAIS:

Dispde sobre os procedimentos a serem observados na execugao das atividades pertinentes
ao Departamento de Finangas e Arrecadacao incluindo a discriminagdo dos envolvidos no

processo e suas responsabilidades.
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3. ACOMPANHAMENTO DOS INVESTIMENTOS
3.1. OBJETIVO

Estabelecer padrdes, critérios e procedimentos basicos referentes ao Acompanhamento dos
Investimentos dos recursos do IPREM e assegurar condigdes de segurancga, rentabilidade, solvéncia e
liquidez previstas na Resolucdo do CMN N° 4963/2021 e suas alteracdes e na Politica Anual de
Investimentos do Instituto, além de determinar as responsabilidades dos envolvidos neste processo.

3.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

Resolugdo CMN N° 4.963/2021.
Portaria MPS n° 519/2011 e suas alteracdes.
Lei Municipal 4643/2007 e suas alteragdes.

Decreto Municipal 3916/2012 e suas alteragdes.

3.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

e Compete ao Comité de Investimentos acompanhar diariamente as noticias econdmicas que
impactam o desempenho da Carteira Financeira do [IPREM.

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

e Compete a Diretoria de Finangas e Arrecadagdo receber e organizar todos os extratos mensais dos
fundos de investimentos em que o IPREM ¢ cotista.

e Compete a Diretoria de Financas e Arrecadacdo mensalmente fazer o extrato consolidado mensal
da Carteira Financeira do IPREM, com base nos extratos do més de referéncia, abordando varios
aspectos tais como: enquadramento perante a Resolugdo CMN 4.963/2021, movimentagdes,
aplicacdes, resgates e rendimentos, e publicar o site do Instituto na aba “Investimentos”.

e Compete a Diretoria de Finangas ¢ Arrecadagdo encaminhar mensalmente o Extrato Consolidado
da Carteira Financeira ao Comité de Investimentos; assegurando a transparéncia € o
acompanhamento efetivo das movimentagdes, aplicagdes, resgates e rendimentos.

® Compete ao Comité de Investimentos elaborar parecer sobre o desempenho da Carteira
Financeira do IPREM ao més de analise, avaliando resultados, riscos e conformidade com as
diretrizes estabelecidas;
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e Compete a Diretoria de Finangas e Arrecadagdo manter arquivados no drive, de forma organizada
e segura, todos os extratos financeiros dos fundos, garantindo facil acesso para controle, auditoria
e consultas futuras.

13
e

e Compete ao Departamento de Controle Interno do IPREM acompanhar e fiscalizar a execucao
das diretrizes estabelecidas neste Manual, assegurando o cumprimento das normas e a integridade
dos procedimentos adotados.

3.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

3.4.1. Departamento de Financas e Arrecadacio:

- Recebe os extratos mensais dos fundos de investimentos;

- Preenche as planilhas para elaboragdo do Extrato Consolidado Mensal;

- Encaminha os Extratos para assessoria financeira elaborar o relatorio mensal;

- Encaminha o Extrato Consolidado Mensal e Relatorio da Assessoria ao Comité de Investimentos;
- Arquiva a via digital dos extratos dos fundos e o Relatorio Mensal de Investimentos.
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3.4.2. Comité de Investimentos:

- A Diretoria de financas apresenta o Relatorio Mensal de Investimentos, contendo o desempenho da
carteira do [IPREM no més de referéncia para analise e tomada de decisdes do Comité.

- A Diretora de Finangas faz uma sucinta apresentacdo do demonstrativo das receitas e despesas do
IPREM relativas ao més de referéncia, permitindo ao Comité acompanhar a saude financeira do
regime previdenciario.

- Elabora parecer referente a rentabilidade, o enquadramento as normas vigentes e os niveis de risco
dos investimento;

- E feita uma exposigio sobre o cenario econdmico (por meio de lives, estudos ou até mesmo reunides
presenciais antes da reunido do comité de investimentos), com base em dados macroecondmicos e
financeiros nacionais e internacionais. Sdo abordados temas como inflagdo, selic, politica fiscal e
monetaria, além de fatores conjunturais relevantes. Essa analise serve de base para orientar decisdes
sobre alocag@o ou realocagdo de recursos e estratégias de investimento.

- E realizada a movimentagio de recursos nos fundos do IPREM, incluindo aportes, resgates e
realocagdes de recursos. Sdo realizadas justificativas técnicas para cada movimentacdo. Avaliadas sua
aderéncia a politicas de investimentos do Instituto e seus impactos na composi¢do da carteira € no
desempenho geral dos recursos previdenciario.

- Registra suas deliberagdes em ata e monitora a conformidade das aplicacdes com as diretrizes da
politica de investimentos e as normas regulamentares.

3.4.3. Conselho Fiscal:

Aprecia o Parecer do Comité de Investimentos, verificando a coeréncia das analises sobre
rentabilidade, risco e enquandramento legal da carteira financeira;

Examina o Relatério Mensal de Investimentos e demais documentos financeiros, observando
aderéncia a politica de investimentos e as normal do regime proprio de previdéncia social (RPPS);
- Solicita esclarecimentos ¢ complementagdes, quando necessario, a fim de garantir a transparéncia,
legalidade e responsabilidade na gestdo dos recursos;
- Emite recomendagdes ou posicionamentos formais, quando entender pertinente, registrando suas
deliberagdes em ata;
- Contribui para o controle institucional dos investimentos, atuando como instancia de fiscalizagdo e
apoio a governanca do IPREM.

3.4.4. Departamento de Financas e Arrecadagao:

- Publica mensalmente, no site institucional do IPREM, o Relatorio Mensal de Investimentos,
contendo: o Extrato Consolidado da Cateira Financeira, o Relatorio da Assessoria Financeira, o
Parecer do Comité de Investimentos e Parecer do Conselho Fiscal; Arquiva toda documentacdo na
pasta FINANCAS / ANO ATUAL / RELATORIO MENSAL DE INVESTIMENTOS no drive. g
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3.5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Depto. de Finangas e Arrecadacao

Encaminha os Publica o Extrato Publica os
| extratos para Congolidado « |Extratos, Relatdrio,
1 Consulioria Mensal no site “| Ata & o Parecer no
Financeira do IPREM site.

Extrato Consolidado
Mensal e Relatdnio da
Consultoria finalizados

Preenche o /
> Exirato
Consolidado

Mensal

Recebe os
extratos mensais
dos fundos

Encaminha o
Relatdrio Mensal
para o Comité

Comité de Investimentos

Encaminha a Ata

& o Parecer para >
o Depto. de
Finangas

h

Elabora Parecer
Elat::[‘ani::;a s P sobre a carteira do
Instituto

Encaminha uma
g copia ao EE—
Conselho Fiscal

FLUXOGRAMA DE PROCESS0OS DE ACOMPANHAMENTO DE INVESTIMENTOS

Conselho Fiscal

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03

i
o

Elabora Parecer Erea i
0 « | Parecer para o
- sobre a Carteira > Depto. de —
do Instituto Finan

Pagina 4 de 43



@)IPREM S——

Instituto de Previdéncia Municipal Versao 4.0

») . ~
B FoioAlegre: G Departamento de Finangas e Arrecadagdo

4. ELABORACAO DA POLITICA ANUAL DE INVESTIMENTOS - PAI
4.1. OBJETIVO

Estabelecer padrdes e procedimentos basicos para elaboragdo da Politica Anual de Investimentos,
atendendo as determinacgdes legais, além de determinar as responsabilidades dos envolvidos neste
processo.

4.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

Resolugao CMN N° 4.963.

Portaria MPS n°® 519/2011 e suas alteragdes.

Lei Municipal 4643/2007 (com alteragdes por Lei 5.711/2016)
Decreto Municipal 3916/2012 e suas alteragdes.

4.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Compete a Diretoria Executiva:

1. Elaborar a minuta da Politica de Investimentos (PAI), com apoio tecnico do Departamento de
Finangas e Arrecadacdo, definindo objetivos e estratégicos, diretrizes de alocagdo de recursos, limites
por segmento de aplicagdo, critérios de rentabilidade, risco, liquidez e solvéncia e mecanismos de
controle e avaliacdo de desempenho de risco da carteira financeira do IPREM;

2. Submeter a minuta da PAI ao Comité de Investimentos para andlise tecnica, deliberacdo e
aprovacdo, garantindo a compatibilidade com a legislagdo vigente (Resolucio CMN 4.963/2021 e
Portaria 519/2011) e com os principios da Politica de Investimentos do Instituto.

3. Encaminhar a PAI aprovada ao Conselho Fiscal para apreciacdo quanto a conformidade com as
normas legais e aderéncia aos objetivos previdencidrios do RPPS.

4. Publicar a versao final da PAI, apds apreciacdo do Conselho Fiscal, no site do Iprem.

5. Revisar e, se necessario, propor alteragdes na PAI durante o exercicio, em caso de mudangas
relevantes no cendrio econdmico, nas normas legais e ou nas metas atuariais do regime, seguindo o
mesmo fluxo de deliberagdo e aprovacao.

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd
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Compete ao Departamento de Financas e Arrecadacio:

1. Apoiar tecnicamente a Diretoria Executiva na elaboragdo da minuta da Politica de Investimentos
(PAI), contribuindo para a definicdo dos objetivos, estratégias e diretrizes da carteira financeira do
IPREM, com base, no minimo, nos seguintes aspectos:

a) Analise do cenario economico e de Investimentos do ano vigente;

b) Projegdes do cenario macroecondmico e financeiro para o exercicio seguinte;

¢) Avaliacao da composigdo atual e desempenho da Carteira de Investimentos;

d) Definicao das estratégias e metas de alocacdo de ativos para o exercicio seguinte, considerando
limites legais e o perfil atuarial do RPPS..

2. Apresentar a minuta da Politica de Investimentos ao Comité de Investimentos, subsidiando
tecnicamente o processo de deliberacdo com dados atualizados, simula¢des de cendrios e justificativas
para as escolhas estratégicas.

3. Preencher DPIN - Demonstrativo da Politica de Investimentos, no sistema CADPREYV, de acordo
com os pardmetros aprovados e transmiti-lo via CADPREV Web a Secretaria de Previdéncia,
respeitando os prazos estabelecidos na Portaria MPS n® 519/2011.
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Compete ao Comité de Investimentos:

1. Deliberar sobre a Minuta da Politica de Investimentos com base nos seguintes aspectos:

a) Avaliar a alocagdo estratégica dos recursos entre os diversos segmentos de aplicacdo permitidos
pela legislacdo vigente (renda fixa, renda variavel, investimentos estruturados, imoveis, entre outros),
considerando os limites legais, o perfil de risco do RPPS e os objetivos atuariais do Instituto;

b) Analisar criticamente os pressupostos, metodologias, metas ¢ indicadores presentes na minuta da
PAI, e, quando julgar adequado, aprovar a proposta elaborada pela Diretoria Executiva;

¢) Propor ajustes ou alteracdes na minuta da PAI, quando identificar inconsisténcias, oportunidades de
melhoria ou necessidade de alinhamento com o cenario econdmico, as diretrizes legais ou a Politica de
Investimentos do Instituto.

2. Encaminhar versdo final da minuta da Politica de Investimentos ao Conselho Deliberativo do
IPREM, para apreciacao, deliberagdo e aprovagdo formal, conforme previsto no arcabouco normativo
e nos instrumentos de governanga institucional.

Compete ao Conselho Deliberativo:

1. Deliberar sobre a minuta da Politica de Investimentos (PAI), analisando os fundamentos que
embasaram sua elaboracdo, especialmente:

- A conformidade com a legislagao vigente (Resolugdo CMN n° 4.963/2021, Portaria MPS n°
519/2011 e demais normativos aplicaveis);

- A aderéncia aos objetivos institucionais do IPREM, com foco na seguranga, rentabilidade, liquidez e
solvéncia dos recursos previdenciarios.

2. Propor ajustes ou alteragdes na Politica de Investimentos, quando identificar a necessidade de
melhor adequagdo as metas atuariais, ao perfil de risco da carteira ou as diretrizes estratégicas do
Instituto.

3. Aprovar formalmente a Politica de Investimentos, registrando a deliberagdo em ata, observando
os prazos legais e garantindo a legitimidade institucional do processo decisorio.

4. Encaminhar a minuta e ata da reunido para Departamento de Financas e Arrecadacdo para os
devidos registros.

4.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

4.4.1. Departamento de Financas e Arrecadacao e Diretoria Executiva:

- Elaboram, de forma conjutna, a minuta da Politica Anual de Investimentos (PAI), com base na
estratégia de investimentos definida, no cendrio econdmico, nos limites legais e nas necessidades
atuariais do Instituto;

- Encaminham a minuta elaborada ao Comité de Investimentos para andlise, deliberacdo e eventuais
ajustes.

4.4.2. Comité de Investimentos:

- Analisa a minuta da PAI apresentada, avaliando aspectos como alocagdo estratégica, riscos,
rentabilidade esperada e aderéncia as normativas vigentes;

- Delibera sobre a aprovacao da Politica de Investimentos apresentada. Se aprovada, a Politica de
Investimentos serd apreciada pelo Conselho Deliberativo.

4.4.3. Conselho Deliberativo:

- Delibera sobre a minuta da Politica Anual de Investimentos, considerando os fundamentos legais e
estratégicos que a embasam,;

- Realiza a aprovacdo formal da PAI para o exercicio subsequente, registrando a decisdo em ata;

- Encaminha a ata e a versao final aprovada ao Departamento de Finangas e Arrecadacao.
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4.4.4. Departamento de Financas e Arrecadacio:
- Encaminha a Politica de Investimentos & SPREV, através do site CADPREV.
- Publica no site do IPREM e arquiva no Drive.

4.5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO
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5. CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS
5.1. OBJETIVO

Estabelecer padrdes, critérios e procedimentos basicos referentes ao Credenciamento de
Instituigdes Financeiras que possam verificar a aptiddao desses para receber recursos do IPREM e
assegurar condigdes de seguranga, rentabilidade, solvéncia e liquidez previstas na Resolugdo do CMN
N°4963/2021 e na Politica Anual de Investimentos do Instituto.

5.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

Resolugao CMN N° 4.963.

Portaria MPS n°® 519/2011 e suas alteragdes.
Lei Municipal 4643/2007 e suas alteracdes.
Decreto Municipal 3916/2012 e suas alteragdes.
Edital de Credenciamento 001/2021.

5.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

e Compete ao Departamento de Financas e Arrecadacio:

- Receber a documentacdo encaminhada pelas institui¢cdes financeiras interessadas;

- Avaliar a conformidade documental com os critérios estabelecidos no Edital de credenciamento e nas
normas aplicaveis;

- Emitir parecer (termo de andlise e atestado de credenciamento do administrador ou gestor de fundos
de investimento) quanto & aprovacao ou rejei¢cdo do credenciamento.

- Langar o termo de credenciamento no Demonstrativo das Aplica¢des e Investimentos dos Recursos
(DAIR), conforme exigéncia da Secretaria de Previdéncia.

e Compete ao Departamento de Financas e Arrecadacdo, em conjunto com o Diretor
Presidente:

- Analisar o parecer do servidor responsavel pelo credenciamento;

- Ratificar ou nao resultado do processo de credenciamento, deliberando formalmente sobre a

aceitagdo da institui¢ao.

e Compete ao Diretor de Financas:
- Apresentar periodicamente ao Comité de Investimentos a relagdo atualizada das Instituicdes
Financeiras credenciadas, bem como quaisquer alteracdes relevantes.

e Compete ao Controlador Interno do IPREM:
- Acompanhar a execugdo e o cumprimento das disposi¢gdes previstas neste Manual de Procedimentos,
zelando pela conformidade, transparéncia e integridade do processo de credenciamento.

5.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

5.4.1. Instituicao Financeira:
- Encaminha documentagdo necessaria para credenciamento conforme requisitos estabelecidos no
Edital de Credenciamento n° 002/2024, obeservando os prazos e exigéncias legais e regulamentares.
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5.4.2. Departamento de Financas e Arrecadacio:

- Realiza uma pré-analise da documentacdo recebida, verificando a completude e validade dos
documentos;
- Caso a documentacdo esteja incompleta, solicita formalmente, por email, a complementacdo a
Institui¢do Financeira;
- Apos o recebimento da documentacdo complementar, realiza a analise técnica detalhada com base
nos critérios estabelecidos no Edital e na Politica de Investimentos;
- Com base na analise:

- Se favoravel, elabora e assina o Termo de Credencimanto, inclui a institui¢do no DAIR e
realiza a publicagdo no site do [IPREM,;

Se desfavoravel, elabora decisdo fundamentada e comunica formalmente a Instituicdo

Financeira o indeferimento do pedido de credenciamento.
- Informa os membros do Comité de Investimentos, em reunido, sobre os resultados dos processos de
credenciamento realizado;
- Para fins de renova¢do anual do credenciamento, os mesmos procedimentos descritos deverdo ser
seguidos integralmente.

5.4.3. Controle Interno:
- Ao final de cada processo de credenciamento, verifica se todas as etapas foram devidamente

executadas conforme os procedimentos definidos neste manual, registrando eventuais ndo
confomidade ou recomendacdes.

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd
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FLUXOGRAMA DE PROCESSOS DE CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS
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LICENCA SEM VENCIMENTOS - LSV

OBJETIVO

Estabelecer padroes e procedimentos basicos para o processo de requisicdo de Licenga Sem

Vencimentos, atendendo as determinacdes legais, além de definir as responsabilidades dos envolvidos
neste processo.

Orientar aos segurados quanto as consequéncias do efetivo pagamento ou ndo das

contribuicdes previdencidrias referentes ao periodo da LSV, quanto a manutengdo da qualidade de
segurado e os reflexos na concessdo dos beneficios previdenciarios. Sendo que:

6.2.

6.3.

Em caso de pagamento das contribui¢cdes previdenciarias, o respectivo periodo pode ser
considerado para fins de implemento de tempo de contribuicao para aposentadoria, ndo sendo o
mesmo periodo considerado para implemento de nenhum requisito de tempo de efetivo exercicio
ou de exposi¢ao a agentes insalubres, para fins de aposentadoria.

Em caso de ndo pagamento das contribui¢des previdenciarias, o respectivo periodo ndo pode ser
considerado para implemento de nenhum requisito previsto nas regras de aposentadoria.

Quanto aos beneficios transitérios, tais como: Auxilio-Doenga, Auxilio-Maternidade ou Auxilio-
Reclusdo, estes deixaram de ser beneficios previdenciarios passando a ser de responsabilidade do
ente empregador, considerando as alteragdes trazidas pela EC 103/2019, razdo pela qual a
concessdo de tais auxilios ndo encontra-se vinculada ao pagamento de contribui¢do previdencidria
no periodo da licenca, devendo a analise da concessdo ou ndo de tais auxilios ser realizada
diretamente pelo empregador.

BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

Lei Municipal 4643/2007 e suas alteragdes.

COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Compete ao Requerente:
a. Procurar a sede do IPREM e assinar declaracdo de pagamento da licenca, em duas vias,
indicando email ou telefone para contato.
b. Entrega a documentacao solicitada no anexo.

Compete ao Departamento de Financas e Arrecadagao;

Calcular o valor da contribui¢do mensal a ser recolhida, com base na ficha financeira;
Preencher a guia com os dados do servidor e valor da contribuicdo a pagar;

Enviar mensalmente a guia ao servidor para o e-mail indicado na declaragdo;
Identificar do pagamento da contribui¢do através do extrato bancario;

Langamento da quitagdo em planilha individualizada por servidor para controle;
Arquivar em meio digital a guia, o comprovante de pagamento ¢ planilha;

Célculo de juros e multa quando constatado o atraso;

Emissdo da guia de arrecadagdo com o valor atualizado;

Envio da guia ao servidor juntamente com o oficio de cobranga do repasse ndo efetuado no
prazo, ou juros e multa quando efetuado com atraso;

FER MO a0 o

j- Quando o servidor ndo efetua o pagamento apds a cobranga, encaminha todos os documentos

de cobranga para o Departamento Juridico tomar as providéncias cabiveis.

Departamento Juridico:
a. Esgotadas todas as tratativas, toma as medidas judiciais cabiveis.

Pagina 11 de 43
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#)IPREM

Departamento de Finangas e Arrecadagio

6.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

6.4.1. Requerente: Assina declaragdo de pagamento da licengca e entrega a ficha financeira ao
Departamento de Finangas.

6.4.2. Departamento de Financas e Arrecadacido: Recebe solicitagdo de LSV - Licenca Sem
Vencimentos; Com base na ficha financeira, calcula o valor mensal da contribuicdo; Emite guia e
encaminha ao requerente; Identifica o pagamento no Extrato Bancario; Langa as informacgdes do
pagamento na planilha de controle de LSV; Arquiva a guia, o comprovante de pagamento ¢ a planilha;
Calculo de juros e multa quando constatado o atraso; Emissdo da guia de arrecadacdo com o valor
atualizado; Envio da guia ao servidor juntamente com o oficio de cobranga do repasse ndo efetuado no
prazo, ou juros e multa quando efetuado com atraso;

6.4.3. Departamento Juridico: Toma as medidas judiciais cabiveis.

6.5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO

PROCESSO DE LSV - LICENCA SEM VENCIMENTOS

Requerente

Assina a declaragao
e entrega a
documentagao
solicitada no IPREM

Depto. de Financas e Arrecadacao

anga a informacgao
na planilha de
controle

Arquiva aguiae o

: comprovante
Sim P

Emite a guia e envia
mensalmente ao
servidor

Identificou o
pagamento?

Identificou o
pagamento?

Emite guia
com multa e juros

Departamento Juridico

Toma as medidas
judiciais cabiveis
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6.6. MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO DE RECOLHIMENTO DE CONTRIBUICAO DE LSV

DADOS DO SERVIDOR:

NOME

CARGO

MATRICULA CPF RG

ENDERECO N° COMPLEMENTO
BAIRRO CIDADE UF CEP
E-MAIL TEL/CEL

REPRESENTANTE LEGAL / PROCURADOR:

NOME

CPF RG n° TEL/CEL

PROFISSAO ENDERECO

N° COMPLEMENTO BAIRRO CIDADE UF
CEP

Estou ciente de que o nao recolhimento das contribuigbes da licenga sem vencimentos acarretara a suspensao
da minha condi¢do de segurado(a), conforme previsto na Lei Ordinaria n° 4.643/2007, Art. 11, alterada pela Lei
Ordinaria n® 5.711/2016.

> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.bripcaa&d53445ddd

Deseja manter a condigdo de segurado(a)?: ( ) Sim ( ) Nao

Periodo da LSV:

Por ser expressao da verdade, e de minha vontade, firmo a presente.

ENTE,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03

Pouso Alegre, __ de de 20 .

Nome do Servidor
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS EM COPIA PARA SEREM ANEXADOS AO REQUERIMENTO:

1) Ultimo holerite;

2) Ficha Financeira;

3) Comprovante de residéncia atualizado;

4) E-mail obrigatorio para envio das guias de cobranca.

OBSERVACOES:

1) Somente o servidor, ou seu representante legal/procurador, pode requerer a LSV - Licenga Sem
Vencimentos. (Anexar procuragio).

2) O servidor publico dara autenticidade nas copias dos documentos apresentados pelo requerente,
apos conferi-las com os respectivos originais exibidos.

3) Outros documentos que se fizerem necessarios poderao ser solicitados.

ORIENTACOES SOBRE A LSV (LICENCA SEM VENCIMENTO) E SEUS EFEITOS NA
APOSENTADORIA E BENEFiCIOS

1) Sobre 0 pagamento das contribui¢cdes previdenciarias durante a LSV:

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

Se o servidor pagar as contribui¢des do periodo da licenga:

- Esse tempo pode ser contado para a aposentadoria, como tempo de contribuigéo.

- Porém, esse periodo ndo conta para regras que exigem tempo de trabalho efetivo (como
aposentadoria especial por insalubridade ou periculosidade).

Se o servidor NAO pagar as contribuigdes:

- Esse tempo nao pode ser considerado para nenhuma regra de aposentadoria (nem como
tempo de contribuigdo, nem como tempo de trabalho efetivo).

2) Sobre beneficios como Auxilio-Doenga, Maternidade e Reclusao:

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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- Com a Emenda Constitucional n° 103/2019, esses beneficios deixaram de ser
previdenciarios.

- Agora, eles sdo responsabilidade direta do empregador (por exemplo, da prefeitura).

- Por isso, o pagamento ou nio da contribuicio durante a licenca nao interfere na
concessao desses auxilios.

- A analise e concessao desses beneficios devem ser feitas pelo proprio empregador.
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7. PEDIDO DE RESTITUICAO DE VALORES
7.1. OBJETIVO

Estabelecer padrdes e procedimentos basicos para pedidos de restituicdo de valores, atendendo as
determinagdes legais, além de definir as responsabilidades dos envolvidos neste processo.

7.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Municipal 4643/2007 e suas alteragdes.

7.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

e Requerente: Protocolar o pedido de restituicao junto ao atendimento do IPREM, contendo:
Nome completo;

Descrigao dos fatos e documentos comprobatérios;

Indicagdo de conta corrente para depdsito.

e Diretor-Presidente: Avaliar o requerimento, solicitar manifestagdo da Procuradoria do IPREM,
Conselho Deliberativo, Conselho Fiscal e/ou Diretoria Executiva.

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

e Departamento Juridico: Assessorar o Diretor-Presidente e a Diretoria Executiva na analise das
solicitagdes, emitindo parecer juridico quando necessario.

e Departamento de Financas e Arrecadacio: Realizar os calculos da restituicdo no prazo maximo
de 5 (cinco) dias tuteis apds o recebimento da solicitagdo e encaminha-los ao Departamento de
Contabilidade.

e Departamento de Contabilidade: Registrar a restituicdo mediante emissdo de nota extraordinaria
ou empenho, ¢ encaminhar ao Departamento de Finangas e Arrecadagio.

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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e Departamento de Financas e Arrecadacio: Apos o recebimento do registro, efetuar o
pagamento da restituicao e providenciar o arquivamento do processo.

E3
e

7.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

7.4.1. Requerente:
Protocola pedido de restitui¢do, com os documentos comprobatorios, junto ao IPREM.

7.4.2. Diretor Presidente:

e Analisa o requerimento, podendo consultar os 6rgdos internos (Juridico, Diretoria Executiva,
Conselho Deliberativo e Fiscal).
Em caso de indeferimento, comunica o requerente e arquiva o processo.
Em caso de deferimento, comunica o requerente e solicita o calculo da restituicio ao
Departamento de Finangas e Arrecadacao.
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7.4.3. Departamento Juridico:
Emite parecer juridico autorizando a restitui¢do, quando requisitado.

7.4.4. Departamento de Financas e Arrecadacio:
Realiza os calculos em até 5 (cinco) dias Uteis e encaminha os valores ao Departamento de
Contabilidade.

7.4.5. Departamento de Contabilidade:
Registra a restituicdo, emite nota extraordinaria ou empenho e remete ao Departamento de Finangas e
Arrecadagao.

7.4.6. Departamento de Financas e Arrecadacio:
Efetua o pagamento da restitui¢do e arquiva o processo.

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd
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7.5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Manual Interno
Versao 4.0
Departamento de Finangas e Arrecadagio

FLUXOGRAMA DE PEDIDO DE RESTITUICAD DE VALORES
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Departamento de Contabilidade |Depto. de Financas e Arrecadacao)

Efetua o devido registro,
emite nota extracrdinaria
ou empenho

Encaminha ao Depto. de
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Departamento de Finangas e Arrecadagio

8. COBRANCA DE DEBITOS PREVIDENCIARIOS

Estabelecer padrdes e procedimentos basicos para a cobranga de débitos previdenciarios de servidores
municipais, em conformidade com a legislacdo vigente, além de definir as competéncias e
responsabilidades dos setores envolvidos.

8.1. OBJETIVO

8.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Municipal 4643/2007 e suas alteragdes.

8.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

e Compete ao Departamento de Beneficios:

a. Em caso de pagamento indevido de beneficio previdenciario, comunicar imediatamente o
Departamento de Finangas e Arrecadagdo e o Departamento de Contabilidade;

b. Notificar o servidor inativo, pensionista ou dependente, o qual recebeu a remuneracdo ou
beneficio previdenciario indevido, para que se proceda a devolucdo dos valores recebidos
indevidamente.

c. Caso ndo ocorra o ressarcimento do valor, encaminha o processo ao Departamento Juridico,
para tomar as medidas judiciais cabiveis.

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

e Compete ao Departamento de Financas e Arrecadagao:
a. Acompanhar o ressarcimento de valor recebido indevidamente, com base nos extratos
bancarios;
b. Informar o valor atualizado com juros e multa e a conta bancaria para ressarcimento, quando
for o caso.

e Compete ao Departamento Juridico:
a. Adotar as medidas judiciais necessarias quando esgotadas todas as tentativas de cobranca
administrativa.
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8.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

8.4.1. Departamento de Beneficios:
e Identifica o valor pago indevidamente;
e Informa o Departamento de Finangas e Arrecadagdo e o Departamento de Contabilidade;

e Notifica o servidor, pensionista ou depedente para que efetue a devolugdo dos valores recebidos
indevidamente;

e (Caso ndo ocorra o ressarcimento do valor, encaminha o processo ao Departamento Juridico.

8.4.2. Departamento de Financas e Arrecadacio:

® Acompanha o ressarcimento por meio de extratos bancarios;

e  Atualiza os valores com juros e multa, quando aplicavel;

e Informa o Departamento de Beneficios em caso de ressarcimento efetivado.
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8.4.3. Departamento Juridico:

® Apos esgotadas todas as tratativas, adota as medidas judiciais cabiveis para recuperagdo do
crédito.

8.5. FLUXOGRAMA DO PROCESSO

PROCESSO DE COBRANCA DE DEBITOS PREVIDENCIARIOS

Informa o
—» Departamento de —)@
Finangas

0
L)
L]
2
a Identi
m entifica o valor paga| |
2 indevidamente - >
g
g Notifica o
E [ 5 servidor/dependente Identificou
£ para que faga a a devolugao?
B devolugio
Nac_i
=]
o
(%]
1]
§
=
. A h
@ companha o :
@ ronnat e -t : Atualiza o valor com
§' valor por meio dos | rkitar @ s, qiikio
= g necessario
e exiratos
=
@
o
2
8
8
=]
=
3
=
-g Toma as medidas
g judiciais cabiveis
@
8

Pagina 19 de 43

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.bripcaa&d53445ddd

ElE9E ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EN): 30/06/2026 12:14 -03:00 -03




@)IPREM S——

Instituto de Previdéncia Municipal Versao 4.0

») . ~
B FoioAlegre: G Departamento de Finangas e Arrecadagdo

9. COBRANCA DE CONTRIBUICOES EM ATRASO

9.1. OBJETIVO

Estabelecer padrdes, critérios e procedimentos basicos para o processo de cobranca das
contribui¢des devidas pelos entes municipais ao IPREM, em conformidade com a legislagdo vigente,
bem como definir as competéncias e responsabilidades dos setores envolvidos.

9.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Municipal 4643/2007 e suas alteragdes.

9.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Compete ao Departamento de Financas e Arrecadacio:

e Acompanhar diariamente os repasses efetuados pelos entes patronais, com base nos extratos
bancarios das contas do IPREM, observando os prazos legais.

e C(Calcular os valores de multa e juros quando houver atraso ou divergéncia nos repasses.

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

e Enviar oficio de cobranga ao ente inadimplente, com detalhamento do valor corrigido.

e (Caso nao haja regularizacao apos a cobranca, encaminhar a documentagao pertinente ao Conselho
Fiscal para deliberacao e providéncias cabiveis.

Compete ao Departamento Juridico:

e Apos esgotadas as medidas administrativas e persistindo a inadimpléncia, encaminhar o processo a
Procuradoria do IPREM.

e Com base na documentagio recebida, ajuizar agdo judicial contra o ente patronal inadimplente.

9.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO
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9.4.1. Departamento de Financas e Arrecadacio:

E3
e

e Monitora diariamente os repasses das contribui¢des pelos entes patronais;
Identifica atrasos ou divergéncias nos valores devidos;

Calcula multa e juros conforme a legislacao;

Emite e envia oficio de cobranga ao ente inadimplente;

Se ndo houver pagamento, encaminha toda a documentagdo ao Conselho Fiscal para providéncias
9.4.2. Departamento Juridico:

e Recebida a documentagdo de cobranga, entra com processo judicial contra o ente patronal que nao
efetuou o repasse devido.
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PROCESSO DE COBRANGA DE CONTRIBUICAO EM ATRASO

Departamento Juridico
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10. PEDIDO DE PRESCRICAO
10.1. OBJETIVO

Estabelecer padrdes e procedimentos para o tratamento dos pedidos de prescricdo de débitos
previdenciarios, conforme as determinagdes legais, bem como definir as competéncias e
responsabilidades dos setores envolvidos no processo.

10.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Municipal 4643/2007 e suas alteragdes.
10.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Requerente:

e Comparecer a sede do IPREM;

e Preencher o Formulario de Requerimento de Prescrigéo;
e Anexar a documentagdo exigida ao protocolo do pedido.

Departamento de Financas e Arrecadacio:
® Apurar e informar o valor da divida atualizada, com os devidos acréscimos legais (juros e multa).

Departamento Juridico:
e Analisar o requerimento de prescricdo com base na legislagdo vigente;
e  Emitir parecer juridico conclusivo sobre o pedido.

Diretor-Presidente:
e Avaliar o parecer juridico;

e Decidir pela ratificacdo ou ndo da prescricdo, conforme os dispositivos legais aplicaveis.

10.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

10.4.1. Requerente:

® Protocola junto ao IPREM o pedido de prescri¢ao, preenchendo o Formulario de Requerimento
de Prescricdo, junto com a documentagao exigida.

10.4.2. Departamento de Financas e Arrecadacio:
e Informar o valor da divida atualizado com juros e multa.

10.4.3. Departamento Juridico:

e Recebe a solicitagdo de prescrigdo, analisa as informagoes com base na legislagao vigente e emite
parecer.

10.4.4. Diretor Presidente:

® Analisa o parecer juridico e ratifica a prescrigao.
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FLUXOGRAMA DE PEDIDO DE PRESCRICAO

Departamento Juridico

Requerente

Protocola pedido de
prescrigio junto ao IPREM

Depto. de Finangas

A

4

Informa o valor da divida
atualizado com juros e
multa.

h

4

Analisa as informagdes
com base na legislagio e
emite parecer

Diretor Presidente

b

Y

Analisa o parecer do
juridico e ratifica a
prescrigao.
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10.6. FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE PRESCRICAO

REQUERIMENTO DE PRESCRIGAO

DADOS DO SERVIDOR INTERESSADO:

NOME

MATRICULA CPF RG n°

ENDERECO N° COMPLEMENTO

BAIRRO CIDADE UF CEP

E-MAIL TELEFONE

CELULAR n°

REPRESENTANTE LEGAL / PROCURADOR:

NOME

CPF RG n° TEL/CEL

PROFISSAO ENDERECO

N° COMPLEMENTO BAIRRO CIDADE UF
CEP

O servidor acima identificado, vem requer o reconhecimento de prescri¢do e/ou cancelamento dos
langamentos dos débitos relativos a LSV — Licenca Sem Vencimentos, no periodo de

Declaro estar ciente de que a ndo apresentagdo da documentacdo e informacdes necessarias a
instrugdo do pedido ou a apresentagdo incompleta podera ensejar no seu arquivamento sem exame do
mérito.

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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Nestes termos, pede deferimento.

Pouso Alegre, de de

Assinatura do Requerente

Pagina 24 de 43



Instituto de Previdéncia Municipal Versiao 4.0
de Pouso Alegre-MG

&)IPREM S——

Departamento de Finangas e Arrecadagio

DOCUMENTOS EM COPIA PARA SEREM ANEXADOS AO REQUERIMENTO:

5) RG

6) CPF

7)  Ultimo holerite

8) Portaria de concessdo da LSV — Licenga sem Vencimentos
9) Ficha Financeira

10) Comprovante de residéncia

OBSERVACOES:

1) Somente o servidor, ou seu representante legal/procurador, pode requerer a prescrigdo. (Anexar
procuragio).

2) O servidor publico dara autenticidade nas copias dos documentos apresentados pelo requerente,
apos conferi-las com os respectivos originais exibidos.

3) Outros documentos que se fizerem necessarios poderao ser solicitados.

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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11. PROCESSO DE AUTORIZACAO DE APLICACAO E RESGATE

11.1. OBJETIVO

Estabelecer padroes nos critérios ¢ procedimentos basicos para o preenchimento da APR -
Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate, atendendo as determinacdes legais e da Politica Anual de
Investimentos do Instituto, assegurando controle, rastreabilidade e transparéncia nas decisdes de
investimentos dos recursos previdénciarios.

11.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

. Portaria MPS n° 519/2011 e suas alteracdes.
. Resolugao CMN n° 4.963/2021.
. Portaria 1467/2022

11.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

e Compete ao Comité de Investimentos:

a. Deliberar sobre as aplicagdes e resgates em fundos de investimentos; avaliando o cenario
econdmico, respeitando os limites legais.

b. Fazer a ata de reunido com as justificativas técnicas;

c. Encaminhar a ata assinada para o Departamento de Finangas e Arrecadacio.

e Compete ao Departamento de Finangas ¢ Arrecadagao:

a. Fazer liquidacao da operagdo decidida pelo Comité de Investimentos;

b. Publicar as APR’s assinadas no site do IPREM, no prazo estabelecido de 30 dias do més
subsequente, conforme portaria 1467/2022.

c. Arquivar a APR juntamente com o extrato.

11.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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11.4.1. Comité de Investimentos: Delibera sobre as aplicagdes e resgates; Envia a Ata para
Departamento de Finanga e Arrecadacio.

375
O

11.4.2. Departamento e Financas e Arrecadacio: Efetiva a movimentacdo deliberada em ata do
Comité; Publica a APR no site do IPREM; Arquiva a APR no drive.
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PROCESSO DE APR - AUTORIZACAO DE APLICAGCAQ E RESGATE

Comité de Investimentos

Delibera sobre as

Faz a Ata com as

Faz a Ata com as

Depto. de Financas e Arrecadacao

p|aplicacdes e resgates » S o
@ dos fundos decisbes tomadas decistes tomadas
Y
Faz a liquidagdo da > Elabora APR Publica APR _@

operacao

assinada no site
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12. LANCAMENTO DE RECEITAS ORCAMENTARIA E EXTRA ORCAMENTARIA

12.1. OBJETIVO
Estabelecer padroes, critérios e procedimentos basicos referentes ao processo de lancamento de
receitas or¢amentarias ¢ extra orcamentarias determinando as responsabilidades dos envolvidos neste

Processo.

12.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Federal n® 4.320/64.
12.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Compete ao Departamento de Finangas e Arrecadagdo: Realizar langamentos no sistema de receitas
orgamentarias e extra orgamentarias recebidas pelo IPREM.

12.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO FiSICO

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

12.4.1. Departamento de Contabilidade: Recebe as guias dos entes (CMPA, PMPA e IPREM) e
guias de LSV.

12.4.2. Departamento de Financas e Arrecadacdo: Recebe as guias do Departamento de
Contabilidade realiza o lancamento no sistema e logo apds devolve ao Departamento de Contabilidade
para a elaboracao do arquivo.

12.5. FLUXOGRAMA

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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Contabilidad

CMPA e IPREM) e LSV | ontabllicade Departamento de
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12.6. DETALHAMENTO DO PROCESSO DE BAIXA NO SISTEMA

12.6.1. RECEITA ORCAMENTARIA

Acessivel em: Contabilidade >> Financeiro >> Lancamentos da Tesouraria >> Receita
Or¢amentaria.

Aba Incluir Receita Or¢amentaria.

[] Consultar Receita Orgamentaria w_0OX
vinculo: | 0000000 | 4 [Digite para consultar Arrecadagio:| Tados ~ | Origem: Tados v | Tributéria: Todos -
Origem Tributério: | Todes ~ | Tipo de Débito:| Todes ~ | Tipode Planilhamento:| Todos -
Filtro: | Controle v | Igual | [ & consuttar | = |
_Erlmmruecenamgamemaria, ‘l J Visualizar [ B3 Alrerar, [ Duplicar, | @ Estornar, [ g Excluir [ Lang beis [ E5] Gerenciar Estornos, [ 5 Imprimir, | B Anexos |
E| Controle | Data | Conta Receita Reduzide | Descrigao Conta Receita Conta Banca Descrigdo Conta Banco Valor Estorno Saldo

Clique em Consultar ou Filtre para Iniciar a Pesquisal

Do #0 8 B T )

Preencher os campos >> Data >> Banco >> Historico >> Arrecadag¢do >> Conta Receita >>
Valor >> Confirmar.

[ Incluir Receita Orgamentaria _OXx

Data: m
Banco:} 0000000000000000000 i % |Digite para consultar i I
Histdrico: .
%
Arrecadacio|| Coincidents com Fato Gerado v l
Tipo de Documento: | Selecione v

Numero Documento: |

B Receita Orgamentaria
Conta Receital' R v D(I)(J(I(l(m(l(lﬂ(lo(mﬂ( =4 | Digite para consultar | | Valo:::]

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03

yun
winculo: 3 Tipo de Maov.: ~ I.E
Tipo de Débitos v Crigem: | 2 Tipo de Divida: e K,
B
Totalizador: 0,00.

I Confirmar I Limpar I Fechar
| E——— |

12.6.2. RECEITA EXTRA ORCAMENTARIA

Acessivel em: Contabilidade >> Financeiro >> Lancamentos da Tesouraria >> Receita Extra
Or¢amentaria.

Aba Incluir Receita Or¢amentaria.
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[ consultar Re

Origem: | Todos +| Tributéria: | Todos + | Tips de Débito:|

+ | Origem Tributério:

Tipe de Planilhamento: | Todas -

Filtro: | Sequéncia ~ | 1gual )[4 consuitar [ ~ |

nentos

| [ ineiuir Receita Extraorgamentaria T8 Estornar

E‘ ~ Controle ‘ Data ‘ Conta Receita | Reduzido | Descricao C. Receita ‘ Conta Banco | Descrigao C. Banco | Vinculo | Descrigao Vinculo ‘ Valor Estorno Saldo

2135 10/02/2021  218819900000000... 10039 VALORES A REGULARIZAR 111110804000000... BANCO CEF - CONTAMOVI... 1050000 Taxa de Administracdo do... 117 0,00 117
1690 06/01/2021 213819900000000.. 10039 VALORES A REGULARIZAR 111110604000000.. BANCO CEF - CONTA MOVL. 1050000 Taxa de Administracdo do .. 19,81 0,00 19,81
1208 29/01/2021 218819900000000... 10039 WALORES A REGULARIZAR 111110801000000... BANCO CEF - CONTA MO\ 1030000 Contribuicao parao RPPS (... 52,33 0,00 52,53
1207 04/01/2021 213819900000000.. 10039 VALORES A REGULARIZAR 111110601000000.. BANCO CEF - CONTA MOVL. 1030000 Contribuicio para o RPPS (. 5253 0,00 5253
1206 04/01/2021 218819900000000... 10039 WALORES A REGULARIZAR 111110801000000... BANCO CEF - CONTAMOVI.. 1030000 Contribuicao parao RPPS(... 5253 0,00 52,53

P del (ORI « ¥ padrzo ~ por Pagina; Total 5

Preencher os campos >> Data >> Banco >> Historico >> Receita >> Valor >> Confirmar.

[ Incluir Receita Extraorgamentaéria _Ox
Dataq 01/01/2021 l
Bancod 0000000000000000000 | 4 IDigite para consultar : | l

Tipo de Documento:| Selecione it i

Nimero Document

Histdrico:

B Receita Extraorgamentéria

Vinculo:

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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13. LANCAMENTOS BANCARIOS

13.1. OBJETIVO
Estabelecer critérios, procedimentos e responsabilidades referentes aos langamentos decorrentes de
operagoes de tr, critérios e procedimentos basicos referentes ao processo de langamentos bancarios de

transferéncia, aplicagdo, resgate, rendimento positivo ¢ negativo determinando as responsabilidades
dos envolvidos neste processo.

13.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Federal n°® 4.320/64.
13.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Compete ao Departamento de Financas e¢ Arrecadacdo: Realizar os langamentos bancarios de
transferéncia, aplicacdo, resgate, rendimento positivo e negativo no sistema.

13.4. DETALHAMENTO DO PROCESSO FiISICO

13.4.1. Departamento de Financas e Arrecadacio: Recebe os extratos bancarios das institui¢des
financeiras, realiza o langamento no sistema, realiza a conciliacio bancaria e confecciona o
arquivamento.

13.5. FLUXOGRAMA

Lancamentos Bancarios

Instituic&o Financeira envia Departamento de
—m| Extratos Bancarios para 0 |— Financas realiza os |
Instituto lancamentos no sistema
Departamento de Financas Departamento de
realiza o arguivamento dos Financas realiza a -
extratos Conciliagao Bancaria
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13.6. DETALHAMENTO DO PROCESSO DE LANCAMENTO NO SISTEMA

13.6.1. LANCAMENTO DE TRANSFERENCIA, APLICACAO E RESGATE

Acessivel em: Contabilidade >> Financeiro >> Langamentos da Tesouraria >> Movimento Bancario.

Aba Incluir Movimento Bancario.

E Incluir Movimento Bancario BB - O x

Data* | 01/06/2025 | @5

Tipo* | Selecione...

Transferir destinacdo de recurso: [EINa e -9

Deposito

Transferéncia Bancaria

Conta de Origem™* UU{I-I][E 51& aq_u't para consultar

Resgate

Vinculo de Origem* 000 para consultar

Aplicacao
Saldo: T

Conta de Destino* 0000000000000000000 | Q Digite aqui para consultar
Vinculo de Destino* oooooooooon | Q, . Digite aqui para consultar
Saldo: =
Valor*

Historico® | Documento:

Tipo de Documento: | Selecione... b
NUimero Documento: .
Regularizacdo Fundeb: |:| a
Observagao: I

Finalidade Fundeb/FM5: w
=]+

il oo | reowr

Preencher os campos >> Data >> Tipo >> Conta de Origem >> Vinculo de Origem >> Conta de
Destino >> Vinculo de Destino >> Valor >> Historico >> Confirmar.

13.6.2. LANCAMENTO DE RENDIMENTO POSITIVO

Acessivel em: Contabilidade >> Gestdo Patrimonial e Contabil >> Gerenciador Patrimonial >>
Langcamentos Contabeis.
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Aba Incluir Langamento Contabil.

E Incluir Lancamento Contabil BB - O x
Classe* B']U Q 'Lan;amerrtﬂs&pedﬂcus—ﬂ;ente |
Subclasse* 74| Q, | REPRECIFICACAO POSITIVA -
Data* |30/06/2025 | @B |
Valor |

Vinculo Débito: | pooooooooon| Q) | Digite aqui para consultar
Vinculo Credito: | 00000000000 | Q Digite aqui para consultar

Histdrico* |
&
£ 2
Inclusdo Continua: | | €
Campo Evento (-]
Conta Débito Tipo Conta Débito
€ v/ [0000000000000000000 | Q, | Digite aqui para consuitar ' 1 ® |Varidvel v
g 1 [ = . . :
cc: © | Assistente
Saldo: 0,00

SICONFI - Informacio Complementar

Conta Crédito - Tipo Conta Crédito
C v 4491100000000000000 Q Qutras variagdes patrimoniais ai| . . o Fi:m v/
= ) i | £
cc © | Assistente |
Saldo: 0,00

SICONFI - Informacio Complementar

> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.bripcaa&d53445ddd

-—E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03

cortemer TR 2

[OEL)

Preencher os campos >> Classe (sempre 910) >> Subclasse (sempre74) >> Data >> Valor >>
Historico >> Conta Débito >> Conta Crédito (ja preenchida automaticamente) >>Confirmar.

13.6.3. LANCAMENTO DE RENDIMENTO NEGATIVO

Acessivel em: Contabilidade >> Gestdo Patrimonial e Contabil >> Gerenciador Patrimonial >>
Langcamentos Contabeis.

Aba Incluir Lan¢camento Contabil.
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E Incluir Langamento Contabil BB - B x

Classe* | 91UQ :.Il_am;arnent;ns. Especi'ﬁcus-ﬂ:ente il |

Subclasse* | 75| Q | REPRECIFICACAO NEGATIVA -
Data* | 30/06/2025 | iF |

Valor* | |

vinculo Débito: | 00000000000/ Q | D'ig.ite aq;ii -|:aara consuitar
Vinculo Crédito: - [JUD[!IUDGDUED-”Q .Digi:ce aq.u.i ﬁara consultar

Histarico* |
* |
- “
Inclusdo Continua: | | @
Conta Débito Tipo Conta Débito
c v| '3617107010100000000 QU Ajuste para perdas em tiulos x| |ﬂ Fxo v
b
o [] | © | Assistente
saldo: 0,00

SICONFI - Informacio Complementar il

Conth Credito

Tipo Conta Crédito

V) IETE aqUI para consultar i ] ’:v:ariiivel v
_ _ v
o [ | © | Assistente i
Saldo: 7 D,Dﬂ: -

SICONFI - Informacio Complementar i

el e | reow

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.bripcaads3445ddd

710
e

O

Preencher os campos >> Classe (sempre 910) >> Subclasse (sempre 75) >> Data >> Valor >>
Historico >> Conta Débito (ja preenchida automaticamente) >> Conta Crédito >> Confirmar.
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14. BAIXA DAS DESPESAS

14.1. OBJETIVO

Estabelecer padroes, critérios e procedimentos basicos referentes ao processo de baixa das
despesas determinando as responsabilidades dos envolvidos neste processo.

14.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Federal n°® 4.320/64.

14.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Compete ao Departamento de Finangas ¢ Arrecadacio:

e Realizar os pagamento das despesas executadas pelo IPREM.

e FElaborar a baixa das despesas no sistema.

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

144. DETALHAMENTO DO PROCESSO FiSICO

14.4.1. Departamento de Contabilidade: Elabora os Empenhos ¢ Ordens de Pagamento.
14.4.2. Departamento de Financas e Arrecadacido: Recebe os Empenhos ¢ Ordens de Pagamento
para baixa e logo ap6s devolve ao Departamento de Contabilidade para a elaboragdo do arquivo.

14.5. FLUXOGRAMA

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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Departamento de Departamento de
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Departamento de Finangas e Arrecadagéo

14.6. DETALHAMENTO DO PROCESSO DE BAIXA NO SISTEMA

Acessivel em: Contabilidade >> Financeiro >> Gerenciador Financeiro >> Gerenciador de
Pagamento.

Aba Incluir Pagamento.

Far Consultar Pagamentos b S &
Tupo:}rm - \ Assinado Dl;\talmente:: Todos vi Tipo Pgto:| Todes - ! Finalidade FUNDEE: | Todos - ! Finalidade FMS:!Todos -
Filtro: | Referéncia Dotagio v | Igual ~ [ ) % consuttar | ~ |
Incluir Pagamenta | X Baixa por retorna bancario |
(= Vizualzar [E Awerer, | L Duplicer, | & Exeluir, | £ Assinatura Digital v [ ] Gerenciar Estarnos. | 7] Lancamentos, | 5] Anexes | ] Rete Elmpressao.» |
‘ Tipo ‘ Nimero - Ordem ‘ Liquidagsge | - Data | Conta Contabil | Descrigao ‘ Reduzido | TipoPgto | Documento ‘ Nome Credor Valor
Clique em Consultar ou Filtre para Iniciar a Pesquisal
pagina: [ o8 E -  imers Registros por Pagina:

Preencher os campos >> Data >> Responsavel pelo pagamento >> Selecionar Pago pela
Internet >> Conta bancaria >> Historico >> Proximo.

& Incluir Pagamento E

Inf. do Pagamento

Itens a Pagar Responsavel: _l % [Pesquisa por nome ou CPE/CNP) |
Pago pela Internet:d |
Pag. Programacio{Bordars): |
Pag. Programacio{Outros): ()

o
g
&
=
g
H

TipodeCanta:| %
Conta: [0000000000000000000 | ‘4 | Digite para consultar [ | |
Banco:| | -] 1l
sgencs| || \

Saldo Bancari
Valores Programades:
saldo Disponivel:
Tipo de Pagamento:

Histdrico:

Selecionar o Ano da Despesa >> Tipo (se Empenho, Restos ou Extra) >> Filtrar (por credor,
numero...) >> Selecionar a Despesa >> Confirmar.
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Incluir Pagamento

1 5
Itens a Pagar | contém v [ & consuttar | = |
[ Selecionar [l Visuslizar | £ Informagao Bancaria |
- Tipa ‘ Numero |ALi|;Ui¢|§i0 | Emissio ‘ Vencimento ‘ Nome Credar ‘ Retencso ‘ Liquido Tipo Pagamento
Empenho  0DDDD25 -DDD / 2021 124 230213021 PARAMITA TECNOLOGIA CONSULT. 0.00 530,00 Deposit Bancaric  +
Empenno  0DOD107-D00/ 2021 123 220212021 25022021  UNIVERSALPREY SOFTWARE E CON.. 000 595633 Bolew Bancario |
Trperto 0000002 D007 2027 T SO TSO0eT  WNSTERID DA ECONDMIA LT EE

Empenho 0000106 - 000 / 2021 121 17/02/2021 17/02/2021 CAROLINA JULIANA DE ALMEIDA 0,00
Empenho 0000098 - 000 / 2021 15/02/2021 12/03/2021 PRONTEC SUL LTDA 0,00
Pagina = Q Padrio

| Bxchuir | Jo isuaizar | ) Informatan Complementar, [ 5] Informagao Bancaria, |

Tipo ‘ Nomero ‘ Liquidag ‘ Emisséo ‘ Vendme,‘ Nome Credor ‘ Reten_ ‘ Liquido | Tipo Pagame..

Banco Agéncia | Conta Corrente

Nenhum registro selecionado.

Selecionados: | 0 Retengio:| 000|  Selegio:| 0,00 Saldo Dispanivel: 5.367.354,86

Anterior Proximo

confirmar | Limpar l Eechar

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
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15. CONCILIACAO BANCARIA
15.1. OBJETIVO

Estabelecer padrdes, critérios e procedimentos basicos referentes ao processo de conciliagcdo
bancaria determinando as responsabilidades dos envolvidos neste processo.

15.2. BASE LEGAL E REGULAMENTACAO

e Lei Federal n® 4.320/64.
15.3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Compete ao Departamento de Finangas e Arrecadagdo: Realizar a conciliagdo bancaria das contas
correntes e contas de aplicagdo financeira do Instituto.

154. DETALHAMENTO DO PROCESSO FiSICO

15.4.1. Departamento de Financas e Arrecadacio: Recebe os extratos bancarios das instituigdes
financeiras, realiza o langamento no sistema, realiza a conciliacio bancaria e confecciona o
arquivamento.

/lcipm.com. br/pcaaGds3445ddd

15.5. FLUXOGRAMA

Conciliacao Bancaria

ElE9E ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EN): 30/06/2026 12:14 -03:00 -03
b . PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: htps:

Instituic&o Financeira envia [ Departamento de ]
—m| Extratos Bancarios para 0 |— Financas realiza os |
Instituto langcamentos no sistema
Departamento de Financas [ Departamento de
realiza o arguivamento dos |-e— Financas realiza a -
extratos Conciliagao Bancaria
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15.6. DETALHAMENTO DO PROCESSO DE CONCILIACAO BANCARIA

15.6.1. CONCILIACAO BANCARIA COM IMPORTACAO DE EXTRATO (CONTAS
CORRENTES)

Acessivel em: Contabilidade >> Financeiro >> Gerenciador Financeiro >> Concilia¢do Bancaria.

I consuttar conciliacao 8e v _ = x
conta: [1111106040000000002 'BANCO CEF - 127.8- CONTA MOV a1 |Conciliacio Automstica: | Todos v | @] siuago: | Todos | Apenas contas sem movimento:
Firo: | Lore v lguat v Q Consuttar
Q opeses v | QL ExratoBancirio | & Retatérios v
0] ihormagtes [1ote | Conta Bencdla I Perfedo [ situasto
=t st Il B duzids Il il L_Dc: i Il . s I 73 L L 1 Eial. L .
| 28, 5580 [ 1111106040000000002 BANCO CEF - 127.8 - CONTA MOVIMENTO TX 339 CAIXAECONOMICAFEDERAL  CAIXAECONOMICAFEDERAL 1278 01/05/2025 31/05/2025 Concluido |
3
=]
2
(2]
=
=
« < pagina: 1de1 > » & 8 Q B o v Registros por Pagin: v| Total 1

Preencher os campos >> Filtro >> Selecionar a Conta >> Extrato Bancario.

Aba Extrato Bancario

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12
> PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com.bripcaa&d53445ddd

W consutar B_9 x

Exrato-Tipo de Mov:: | Todos V| Exrato-Tipodevalor: [Todos v

Filtro: | Lote Importagio - Lote ~ ! igual v f Q consuitar

Q Contiurer APiBanciria | @ Contgurar mportagao | [ imprini | [ Eicis
5 T & T - i T Extrato I Conditiacso
U "ot | Datakxtrato | DatafHora | ContaContabil [~ Reduei.| Descrigao [ Atncia [ Banco [ ac [~ Dote.| Data | Tipode. | Valor | Histénico [ Tpodetov. | Lote [ Sequéncia
m] 198 30/05/2025 09/06/2025 14:...  1111106030100000000 500 BANCO CEF-911182-3- CONTAMOVIME... CAIXAECONOM| Agéncia }EKBNGMIU\FED . 9111823 30/05/2025 30/05/2025 Crédito 3.140,10 CRED TED 5593 23726
O 198 30/05,2025  09/06/2025 14 1111106030100000000 500 BANCO CEF-911182.3- CONTAMOVIME... CAIXAECONOMICA.. CAIXAECONGMICA FED... 9111823 30/05/2025 30/05/2025 Débito 514010 APLFUNDO 5593 2726
8] 157 30/052005  09/06/202570-.. 1111106030700000000 199 BANCO ITAU-36090-1-CONTAMOVIME.. POUSOALEGRE  ITAU UNIBANCOSA.  36080-1 3000572025 3000512025 Crédito 17,66 PIX QRS Rafael Fer... 578 23551
0 157 30/05/2025  09/06/202510-.. 1111106030700000000 199 BANCO ITAU - 36090-1 - CONTAMOVIME... POUSO ALEGRE ITAU UNIBANCO SA. 360801 30/05/2025 30/05/2025 Débito 240913 INTESTRESG INST. 5578 23551
O 157 30/05,2005  09/06/2025 70-.. 1111106030700000000 199 BANCO ITAU-36090-1-CONTAMOVIME.. POUSOALEGRE  ITAU UNIBANCOSA.  36080-1 3000512025 30005/2025 Débito 196361 SISPAG FORNECED. 5578 23551

157 30/052025  09/06/202510-.. 1111106030700000000 199 BANCO ITAU-36090-1-CONTAMOVIME.. POUSOALEGRE  ITAUUNIBANCOSA. 360801 30/05/2025 30/05/2025 Débito 44552 SISPAG FORNECED.. ss78 23551 E"

O 175 300052025 OS/06/202514:.. 1111106040100000005 182 BANCO BRADESCO - 734632 - CONTA MO... BRADESCO POUSO .. BANCO BRADESCO SA. 734632 30/05/2025 3010512025 Débito 215620 TED DIETITULCCH, Ve
o 175 30/05/2025 1111106040100000005 182 BANCO BRADESCO -73463-2 - CONTA MO... BRADESCO POUSO ... BANCO BRADESCO SA.  73463-2 30/05/2025 30/05/2025  Crédito 215620 RECEBIMENTO TED... ,
[m] 173 300512025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO - 73457.8 - CONTA MO.. BANCO BRADESCO SA.  73457.8 30/05/2025 30/05/2025 Débito 29872 TED DIETITUL.CCH. 5592 23714 o
O 173 30052025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO - 73457-8 - CONTA MO.. BANCO BRADESCO SA.  73457-8 3000512025 3000512025 Débito 183890 TED DIFTITUL.CCH 592 574 =
O 173 300572025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO - 73457-5 - CONTA MO. BANCO BRADESCOSA. 734578 000512025 3000512025 Débito 151800 TED DIETITULCCH ss02 23714
=] 173 300572025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO -73457.5 -CONTA MO... BRADESCO POUSO .. BANCO ERADESCO SA. 734578 3000512025 30005/2025 Débito 753,00 TED DIETITUL.CCH ss02 2714
O 173 30/05/2025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO - 734578 - CONTA MO... BRADESCO POUSC ... BANCO BRADESCO S.A. 734578 30/05/2025 30/05/2025 Débito 1.267,98 PAGTO ELETRON C. 5592 23714
O 188 300572025 1111106040000000002 141 BANCO CEF - 127-5 - CONTA MOVIMENTO... CAIXA ECONOMICA... CAIXA ECONGMICA FED... 127-8 3000512025 3000572025 Débito 73442 ENVIOTED ss&0 23575
0 188 300572025 1111106040000000002 141 BANCO CEF - 127-5 - CONTA MOVIMENTO... CAIXA ECONOMICA... CAIXA ECONGMICA FED... 1275 3000512025 3000512025 Débito 50058 ENVIOTED ss80 23575
O 188 300572025 1111106040000000002 141 BANCO CEF - 127- - CONTA MOVIMENTO... CAIXA ECONOMICA... CAIXA ECONGMICA FED... 1278 3000512025 3000512025 Débito 215620 ENVIOTED 5580 23575
] 188 300052025 1111106040000000002 141 BANCO CEF- 127. - CONTA MOVIMENTO... CAIXA ECONOMICA... CAIXAECONGMICA FED... 1273 3000512025 3000512025 Débito 114240 PAGEBOLETO ss80 23575
O 188 300572025 1111106040000000002 141 BANCO CEF - 127.5 - CONTA MOVIMENTO... CAIXA ECONOMICA... CAIXA ECONGMICA FED... 1278 3000512025 30105/2025 Débito 147739 PAGEOLETO ss80 23575
O 174 29/05/2025 1111106040100000005 182 BANCO BRADESCO - 73463-2 - CONTA MO... BRADESCO POUSO .. BANCO BRADESCO SA. 734632 29/05/2025 29/05/2025 Débito 15674413 PAGAMENTO FUNC.
] 174 20/05/2025 1111106040100000005 182 BANCO BRADESCO - 734632 -CONTA MO... BRADESCO POUSO .. BANCO BRADESCO SA. 734632 2000512025 290512025 Crédito 15674413 RECEBIMENTO TED.
[m] 172 2010572025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO - 73457.5 -CONTA MO... BRADESCO POUSO .. BANCO ERADESCO SA. 734578 29/05/2025 29/05/2025 Débito 7581527,16 PAGAMENTO FUNC. 592 23713
0 172 29/05/2025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO -73457-8 - CONTA MO... BRADESCO POUSG ... BANCO BRADESCO SA. 734578 29/05/2025 29/05/2025 Crédito 619.012,70 TRANSFERENCIA Pl 5592 23713
[u] 172 29/05/2025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO -73457-8 - CONTA MO... BRADESCO POUSO ... BANCO BRADESCO S.A. 734578 29/05/2025 26/05/2025 Crédito 15580 TRANSFERENCIA P 5502 23713
8 172 29/05/2025 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO - 73457-8 - CONTA MO... BRADESCO POUSO ... BANCO BRADESCO SA. 734578 29/05/2025 29/05/2025 Crédito 5618.333,91 APLIC/RESG EM FU... 5592 23713
] 187 29/05/2025 1111106040000000002 141 BANCO CEF - 127-8 - CONTA MOVIMENTO... CAIXA ECONOMICA... CAIXA ECONGMICA FED... 127-8 29/05/2025 29/05/2025 Débito 15674413 ENVIOTED 5580 23574
O 165 29/05/2025 1111106030600000000 103 BANCO ITAU-2669-2- CONTA MOVIMEN... POUSOALEGRE  ITAU UNIBANCOSA. 26632 20/05/2025 29/05/2025 Débito 61901270 SISPAG FORNECED... s504 23738
O 197 28/05/2025 1111106030100000000 500 BANCO CEF-911182-3- CONTAMOVIME... CAIXAECONOMICA... CAIXA ECONGMICA FED... 9111823 28/05/2025 28/05/2025 Crédito 1099628 CRED TED 5593 23726
O 197 28/052025  09/06/2025 4. 1117106030100000000 500 BANCO CEF-9111623- CONTAMOVIME., CAIXAECONOMICA.. CAXAECONGMICA FED... 9111823 28/05/2025 28/05/2025 Débito 10.99628 APLFUNDG 5593 5726
I 171 28/05/2025  09/06/2025 14... 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO -73457-8 - CONTA MO... BRADESCO POUSO ... BANCO BRADESCO S.A.  73457-8 28/05/2025 28/05/2025 Crédito 957.270,19 TED.TRANSF ELET 5502 23712
LE 171 28/05/2025 09/06/2025 14:... 1111106030200000000 181 BANCO BRADESCO - 73457-8 - CONTA MO... BRADESCO POUSO ... BANCO BRADESCO SA.  73457-8 28/05/2025 28/05/2025 Crédito 392.892.96 TED-TRANSF ELET. 5592 23712

« < Pagina: 1de25 > » 2 8 Q R radrio v Registros por Pagina: 30 v | Total 737

Selecionar Importar Extrato Bancario >> Localizar dentro do Computador >> Confirmar >> Voltar
a tela de Conciliagdo.
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I consuttar coniliagao Be v _ o x
Contar | T11T106040000000002 | Q| BANCO CEF - 1278 - CONTAMON | __141] | Concile tica [Todos <] @] stuaggo: [Todos ~ | Apenascontas Oe
e — e — )
[Q opsaes v | Q ério | & Relatorios v | [ S Conciliagso ] Q Conciliagoes Anteriores |
[~ Coneitar [ é I Periodo T
Aormogoes | lote Conta Ce I Exctur 120 | Sequencia | Agencia | Banco [ cc | inicial | v Final | Stuego
=] | 5580 1] & Reabrir £F- 1278 CONTAMOVIMENTO T 1 339 CAIXAECONOMICA FEDERAL | CAIXAECONOMICAFEDERAL | 1278 |otrosran2s | 30572025 | Concuido
‘ Concitiar Sem Movimento
© Visualizar
« < Pagina: 1det > » & 8 Q B Padrio v Registros por Pagina: 30 V| Total 1

Preencher os campos >> Filtro >> Selecionar a Conta >> Conciliagdo.

Aba Concilia¢do

[ Incluir Conciliagio / Lote: 267 / Periodo: 01/03/2021 - 31/03/2021 / Banco: 141 - 1111106040000000002 - BANCO CEF - CONTA MOVIMENTO TAXA ADMINISTRATIVA

Conciliagao

Nao Conciliados ‘ Conciliados | Pendéncias Baixadas.

oo @]+ P —

Filtro: | Data v | 1gual + | vojoo0j0000 B & consuitar [ ~ | Fitro: Data | Igual [ 00/o0/0000 [ [ & consuttar. |- |
| 5 Agrupar v |5 Desagrupar v | EF] Pendencias v | [ Outros » R Pendencias » | @] saldo = | [Eg Azrupar | £ Desagrupar [ £ Outros v |
1] Tipo | Data | Descricio | Dic_ valor O g0 Data | Descricso | Drc__ valor
L 03/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de Nota Exira 236/2.._C 1s0,00] « ||[F L 03/03/2021 Pagaments online: Pagamento de Nots Extra 336/2._ C 1600] =
f 03/03/2021 Pagamenta online: Pagamenta de Nota Extra 225/2... € 141072 B L 03/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de Mot Extra 225/2... C 141072
B 05/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de empenho com B € 280000 L 05/03/2021 Pagamenta online: Pagamento de empenha com D € 2800.00
# 05/03/2021 Pagamento enline: Pagamenta de empenho com D.. € 13345 L 05/03/2021 Pagamento online: Pagamento de empenho com B, € 13345
[y 09/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de empenho com B € 1113861 L 09/03/2021 Pagamente online: Pagamento de empanho com D € 1113861
L 09/03/2021 Pagamenta online: Pagamento de empenho com D... C 88363 . L 09/03/2021 Pagamento online: Pagamento de empenho com B, € 83963 .

Pagina: de0 Registros por Pagina: Total 0

Registros por Pagina: Total 84,

\ oo |

Soma dos Registros Selecionados | 0,00 Soma dos Registros Selecienados | 0,00
Diferanca dos Registros Selecionados | 0,00
Total Lengzmentos Contdbeis [ -98.772,23 Total do Extrato [ 0,00/
Diferenca | 86,772,235

Selecionar o Lan¢amento do lado esquerdo (Langamentos Contdbeis) >> Selecionar Lancamento

lado direito (Extrato Bancario) >> Conciliar >> Apds todos Conciliados >> Concluir Conciliagdo.

Na conciliagdo bancaria também ¢ possivel a criagdo de pendéncia bancaria (langamento na
contabilidade que ndo se encontra no banco) ou pendéncia contabil (lancamento no banco que ndo se
encontra na contabilidade).

Aba Pendéncia Bancaria
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E Incluir Pendéncia BB - & x

- Atengao! A pendéncia sera replicada para todas as conciliagies posteriores. ®
- Ela sera automaticamente conciliada com um registro de saldo (criade automaticamente).
- Caso o campo "Lote de Baixa” for informado, o sistema fara a baixa da pend&ncia no lote selecionado.

Data* |30/05/2025 | & |

Descrigho*

Lote de Baixa: | iQ| a

Tipo da Pend&ncia* | Cheques a compensar b

WS Cheques a compensar

Tipo de Documento® | grgens de pagamento a fornecedores nao realizados no banco

T L3
WANERe: ISR Ordens de pagamento a funcionarios ndo realizados no banco (folha de pagamento)

Valor* o = -
Qutros debitos ndo realizados no banco

Transferéncia entre contas bancarias nao efetivadas no banco (entradal

m Lim Transferéncias entre contas bancarias nao efetivadas no banco (saida)

T
OSBANCAR.. T Depositos de Receitas ndo efetivadas no banco

OS5 BAMCAR.. L
Depositos de transferéncias entre contas bancarias ndo efetivadas no banco

L |
L

1 )

drao
Qutros creditos nao efetivados no banco 1

Preencher os campos >> Data >> Descri¢do >> Tipo de Pendéncia >> Valor >> Confirmar.

Para baixa de uma pendéncia

[ Incluir Conciliagdo / Lote: 267 / Periodo: 01/03/2021 - 31/03/2021 / Banco: 141 - 1111106040000000002 - BANCO CEF - CONTA MOVIMENTO TAXA ADMINISTRATIVA

Conciliagdo

N&o Conciliados ‘ Conciliados | Pendancias Baixadas

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/pcaa6d53445ddd

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 30/06/2026 12:14 -03:00 -03

Tipo:| Todos vr! Tipo: | Todos -

Filtro:| Data v Il ~ | 00/a0/0000 [ & consutar [~ | Filro: Data v | Iowal ~ | oo/oo/o000 ][ & consutar [~ |

|3 Agrupar v [ Desagrupar v | EF] Pendéncias » [ outros v R Pendencias v [ Saldo x| [ Agrupar |[E2 Desagrupar [ g Outros v | B
Incluir Pendéncia F g

E\‘ Tipo ‘ Data ‘ Descrigdo ‘ DiC ‘ Valor X ‘ Descrigdo ‘ niC | Valor yee e

P FEp

B 03/03/2021 Fagamento online: Pagamenta de Nota Extra 236/2.. € 160,00 ~ i+

L 03/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de Nota Extra 225/2.. € 1.410.72 EEAE

B 05/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de empenhio com D... € 23800,00 ~

L 05/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de empenho com D... C 13345 Registronao.encofirado

| L 09/03/2021 Pagamento online: Pagamenta de empenho com D... € 11.138.61

L 09/03/2021 Fagamento online: Pagamenta de empenha com D... C 889,63 .

Registros por Pagina: otal 84, sgina: e | Registros por Pagina: Total 0
Concifiar
Soma dos Registros Selecionados 0,00 Soma dos Registros Selecionades | 0,00
Diferenca dos Registros Selecionadas | 0,00
Total Langcamentos Contdbeis | -98.772,23| Total do Extrate | 0,00/ ‘
| E

Diferenca

Selecionar a pendéncia >> Baixar Pendéncia.
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15.7. CONCILIACAO BANCARIA SEM IMPORTACAO DE EXTRATO (FUNDOS DE
INVESTIMENTO)

Acessivel em: Contabilidade >> Financeiro >> Gerenciador Financeiro >> Conciliacdo Bancaria.

nCnnsultarCnnciliagio B v _ o x
‘Conta: | 1111106040000000002 | Q| BANCO CEF - 127-5 - CONTA MO\ 21| |conciliagso Automtica: | Todos <@ situaio: [Todos | Apenss contassem movimentor. [ /@
Q opeoes v | Q ExtratoB:
Rl oo i e T
Ll ‘ = |_Reduzido |_Conta Contabil __Descricao __Sequéncia|_Agéncia __Banco _cic __Inicial .\ Final [ Seegho
|j [:=1: 5580 I 1111106040000000002 BANCO CEF - 127-8 - CONTA MOVIMENTO TX 339 CAIXAECONOMICA FEDERAL  CAIXAECONOMICAFEDERAL 1278 01/05/2025 31/05/2025 Concluido
& <|pegina:|___ 1] det > » & | B Q|8 [Padrio v Registros por Paginad 50 <] Toral1
P her os campos >> Filtro >> Selecionar a Conta >> Extrato Bancario
ncnnsulhrcnncilizqin Be & _ m x
Conta: |1111106040000000002 | O | BANCO CEF - 127-8 - CONTA MOV 121] | conciagéio Aucomitica: | Todos ~ | @ siwaggo: |Todos ~ | Apenas contas sem movimento: || &
Q opsoes v | Q ExtratoBancério | & Relatérios v T
= s = I Periodo |
2l | ssao | & Resbrir 1278 339 CAXAECONOMICA FEDERAL | CAIXA ECONOMICA FEDERAL | 1278
<« < pagina: 1det > » & 8 Q B padrio v Registros por Pagina: 30 v Total 1

Preencher os campos >> Filtro >> Selecionar a Conta >> Conciliagdo.

Aba Conciliacdo
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IPREM

Instituto de Previdéncia Municipal
de Pouso Alegre-MG

Manual Interno
Versio 4.0
Departamento de Finangas e Arrecadagéo

nlncluirtnncilizgén/ Lote: 5597 / Periodo: 0 /Banco: 141~ - 127-8 - CONTA ™ 88 _ & x
i
Concitsdos | [ pendencies Bavacs |
(o]

Tipo: [ Todos v Tipo: [Todos v

Filtro: | Data v 1gual v 000010000 R Q consuttar Fitro: |Data v | Igual | 000070000 &

F e v | Mo v | Qe v [ Foaeaw Tl TS = @0 T
= e Saldo Ge Extrato
Ofmwe  |oma | pescrgao o | vator [~ oc | veor
=1 L i L L b Tt Satdo e Apticagao 1 1
C= TiT0er207 Satto Bancario ate 2 aata ae DOGIZ0ZS T X 00 025 a maior no p fur.. D 26071
— e == = - Excuir Saldo de Extra
O e SR = ; Excluir Saldo de AplicagBo
0L 0010672025 i i
milE oor0sr2025 c T
O 010612025 BANCARI c .
Eiliis 010612025 BANCARI c y
@[ 10/06/2025 BANCARIOS nimer... C .
i 010612025 BANCARI c ,
O 010612025 BANCARI c T
(@ 1010672025 & 3
B[ 10/06/2025 c .
EIE 10/06/2025 < L
CH[E 10/06/2025 c 3
O 010612025 BANCARI c 3
LI 10/06/2025 BANCARI( c 1
O L 1010612025 p BANCARI < ¥
mEIE 010612025 BANCARI c ¥
[ 10/06/2025 c 2
il oimen R C P

& < | pagina: 1 de1 > » & & Q NenhumalinhaSelecionada [} #F | Padro -~ ‘v « < | Pagina: 1 de1 > » & B Q NenhumalinhaSelecionada 1} ¢ | Padrio - ~

(=]
Soma dos Registros Selecionados 000 Soma dos Registros Selecionados 00
Diferenca dos Registros Selecionados 00
Total Langamentos Centabeis 79686,95 Total do Extrato 26071
Diferenca 7942624

[ Total Geral Lancamentos Contabeis ) 79686.95 _Total Geral Extrato 2507

avterir |[Pmimal] [ covan commimgie | recrer |

Selecionar o Lancamento do lado esquerdo (Lancamentos Contabeis) >> Incluir Saldo de Extrato

(lado direito) >> Conciliar >> Apos todos Conciliados >> Concluir Conciliagdo.
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