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AVISO DE CONTRATACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 27/2025
DISPENSA DE LICITACAO PARA O REGISTRO DE PRECO N°: 23/2025

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: 4.745,62 (quatro mil setecentos e quarenta e
cinco reais e sessenta e dois centavos)

PERIODO DE PROPOSTAS ADICIONALIS: 30 de outubro de 2025 até 04 de novembro
de 2025,

LINK PARA ENVIO DE PROPOSTAS: https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre - MG, por meio do
agente de contratagdo e equipe de apoio, realizara Dispensa de Licitacdo, com critério de
julgamento “menor preco por lote”, na hipotese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal n° 5.773/2023, e demais legisla¢des
aplicaveis.

1. OBJETQ DA CONTRATACAQO DIRETA

1.1. Contratagdo de empresa para fornecimento, sob demanda, de materiais de expediente para
suprir as necessidades do IPREM — Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre/MG,
incluindo o servigo de entregas, conforme condigdes ¢ exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por lote, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as.especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO

2.1. O envio das propostas adicionais devera ser feito através do link
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ no prazo estipulado neste Aviso.

2.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgag@o do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente, por meio do endereco eletronico, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

2.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam o
fornecedor.
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2.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos ou no fornecimento dos bens.

2.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriamente do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

2.6. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderio retird-la, substitui-la
ou modifica-la.

2.7. Néo poderdo participar desta dispensa os fornecedores que ndo atendam as condi¢des deste
Aviso de Contratag@o Direta e seus anexos.

3. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

3.1. Até 3 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital, conforme regulado pelo artigo 164 e seguintes da Lei
Federal 14.133/2021.

3.2. A impugnacdo devera ser enviada, exclusivamente, por meio eletronico, em campo proprio
do Portal de Compras Publicas no enderego www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.3. Cabera ao Agente de Contratagdo, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnagao no prazo de até 3 (trés) dias tteis.

3.4. Acolhida a impugnag@o, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo de propostas.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Ap6s o encerramento do prazo de envio das-propostas adicionais, sera verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a
compatibilidade do prego em relacdo ao estipulado para a contratacao.

4.2. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacdo.

4.3. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
4.3.1. contiver vicios insanaveis;

4.3.2. ndo obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;
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4.3.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratagao;

4.3.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao.

4.4. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor
lance que:

4.4.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha limites minimos.

4.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

4.6. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo de 24 horas, desde que nao
haja majoracdo do prego.

4.7. Para fins de analise da proposta quanto ao. cumprimento das especificagoes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

4.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagao.

4.9. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam no item 11.3 e seguintes
do Termo de Referéncia.

5.2. Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condigbes de participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

5.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

5.2.2. Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantidopelo Conselho Nacional de Justiga
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);
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5.3. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
dos subitens 5.2.1, 5.2.2, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

5.4. Constatada a existéncia de san¢@o, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

5.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apods
solicitacdo da Administragdo, sob pena de inabilitacdo.

5.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd—los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagdo Direta.

5.7. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de
habilitacao.

5.8. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologacdo do procedimento, observando,
no que couber, o disposto no art. 71 da Lein® 14.133, de 2021.

6. CONTRATACAO

6.1. Apos a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela necessidade de formalizacdo de
contrato, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente:

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

6.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagcdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

6.4. A Administragdo podera encaminhé-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo
estabelecido.

6.5. O prazo de vigéncia da contratacdo e a sua eventual possibilidade de prorrogagdo estdo
previstos nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.

6.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacédo das
condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante toda a vigéncia do contrato.
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7. FISCALIZACAO

7.1. Sujeitar-se-a a Contratada a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da autoridade
encarregada de acompanhar a execucdo do objeto desta contratag@o.

7.2. Sera designado um Fiscal para acompanhar o contrato entre o Instituto de Previdéncia
Municipal de Pouso Alegre-MG e o(s) fornecedor(es), que desempenhara as atribuicdes.

7.3. O fiscal nomeado para os contratos de expectativa de fornecimento decorrentes da dispensa
de licitacdo devera realizar o controle dos servigos executados, qualitativa € quantitativamente,
visando, inclusive, que ndo se exceda o limite estimado para a contratagdo.

7.4. O Fiscal nomeado para o Contrato de Expectativa de Fornecimento decorrentes da dispensa
de licitagdo atestara os produtes fornecidos, que servird como instrumento de avaliacdo do
cumprimento das obrigagdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo
dos pagamentos.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
8.1.1. dar/causa a inexecugao parcial da contratacio;

8.1.2. dar causa a  inexecugdo parcial da contratacio que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecu¢do total da contratagao;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo assinar o contrato ou ndo entregar a documentacdo.exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da sem motivo
justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a contratagdo ou a execugdo do contrato;

8.1.9. fraudar ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagao;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
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8.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas as seguintes
sangdes:

8.2.1. adverténcia;
8.2.2. multa;
8.2.3. impedimento de licitar e contratar;
8.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
8.3.1. a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

8.4. A sangdo prevista no item 7.2.1 sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa
prevista no item 7.1.1 quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

8.5. A sangdo prevista no item 7.2.2 ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta/por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no item 7.1, podendo ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.6. A sancdo prevista no 7.2.3 sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos 7.1.2 a 7.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, ¢ impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢@o.

8.7. A sangao estabelecida no item 7.2.4 sera precedida de analise juridica e sera de competéncia
exclusiva do Diretor Presidente.

8.8. A aplicagdo das sancOes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

8.9. Na aplicacdo da sangao prevista no item 7.2.2, serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.10. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracdo e sera:

8.10.1. interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o
caput deste artigo;

8.10.2. suspensa por decisdo judicial que inviabiliza a conclusdo da apuragio
administrativa.
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8.11. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado na pagina oficial do IPREM, na AMM e no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢do podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

9.3. O Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre-MG podera revogar este certame por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua 6bice manifesto e
incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, salvo
quando for viavel a convalidagdo do-ato ou do procedimento viciado, desde que observados os
principios da ampla defesa e contraditorio.

9.4. A anulacdo da contratacdo por motivo de ilegalidade no gera obrigacdo de indenizar.

9.5. E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste processo, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins/de classificagdo e
habilitacdo.

9.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do.vencimento. S6 se iniciam ¢ vencem os prazos em dias de expediente
do Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre-MG.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo.deste procedimento observardo o horario de
Brasilia-DF.

9.8. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo, desclassificar a proposta do
fornecedor que for declarada inidonea, assegurada a ampla defesa.

9.9. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso
tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das
demais san¢des cabiveis.

9.10. As normas disciplinares deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagio.
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9.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas
e a Administracao ndo serd, em nenhuma caso, responsavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo de contratacao.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

e Termo de Referéncia;

e Modelo de Proposta;

e Declaragdo que ndo emprega menor;
e Minuta Contratual.

Pouso Alegre, 29 de setembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b ANA ELISA NEVES DE PAIVA NUNES
g Data: 22/10/2025 16:06:52-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Ana Elisa Neves de Paiva Nunes
Chefe de Compras e Licitacoes
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TERMO DE REFERENCIA
(Art. 6°, XXIII, Lei n° 14.133/21)

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratagdo de empresa para
fornecimento sob demanda de materiais de expediente para suprir as necessidades do
IPREM - Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre/MG, incluindo o servico de
entregas, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.
2. ESPECIFICACOES/ CONSUMO ESTIMADO

2.1. As especificagcdes do objeto e a quantidade estimada estdo descritas na tabela

abaixo:
Lote 1
Item Descricéo Unidade Quantidade Marca
01 Papel sulfite, na cor branca, formato A4 (210 x 297) 75 Pacote 100
g/m?. Pacote com 500 folhas.
Lote 2
Item Descricao Unidade Quantidade Marca
01 Bateria Lithium 3v Cr 2032, Garantia minima de 12 Unidade 15
(doze) meses.
02 | Caixa para arquivo em papeldo reforcada de excelente Unidade 100

qualidade, tamanho Oficio, Dimensdes: 36 cm
(Comprimento) x 14 cm (Largura) x 24 cm (Altura) na

Cor parda.

03 Caneta esferografica escrita média, 1.0, tubo transparente, Unidade 25

tampa ventilada - Cor Azul.

04 Caneta esferografica escrita média, 1.0, tubo transparente, Unidade 25

tampa ventilada - Cor Preta.

05 | Envelope A4 Branco 229mmx324mm. Unidade 200

12/ o ©
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06 | Fita adesiva transparente 48 mm x 45 m. Unidade 5
07 | Fita Crepe 18mm X 50 m. Unidade 3
08 | Papel Vergé Branco P/ Certificado Convite A4 180g - Pacote 5

Pacote com 50 folhas.

09 | Pen Drive - Capacidade de armazenamento de dados 32 Unidade 5
GB.
10 | Pincel marcador para quadro branco — material: plastico, Unidade 3

tipo de carga: recarregavel, tampa antiasfixiante. Cor:

Preta.

11 Pincel marcador para quadro branco — material: plastico, Unidade 3
tipo de carga: recarregavel, tampa antiasfixiante. Cor:

Azul.

12 | Pincel marcador para quadro branco — material: plastico, Unidade 2
tipo de carga: recarregavel, tampa antiasfixiante. Cor:

Vermelha.

13 Pilha Alcalina 1,5 volts AA de excelente qualidade, Embalagem 3
contendo 04 (quatro) unidades em cada embalagem sem
quaisquer marcas aparentes de violacdo e/ou de
deterioracdo do produto e/ou embalagem; Garantia

minima de 12 (doze) meses.

14 | Pilha Alcalina 1,5 volts AAA de excelente qualidade, Embalagem 3
contendo 04 (quatro) unidades em embalagem sem
quaisquer marcas aparentes de violagdo e/ou de
deterioragdo do produto e/ou embalagem; Garantia

minima de 12 (doze) meses.

15 Saco plastico, transparente, com 4 furos, tamanho A4, Pacote 5

espessura de 0,12 (grosso). Pacote com 100 unidades.

2.2. As aquisi¢des do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,

conforme consta neste Termo de Referéncia.

2.3. Somente serdo classificadas as propostas cujos os itens atendam as especificacdes

minimas descritas acima.

12/ o ©
e
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2.4. Os fornecimentos dos materiais de expediente serdo sob demanda de acordo com
as necessidades do Instituto, bem como através de autorizacao do fiscal administrativo

nomeado pela administracao.
2.5. Poderé a contratante exigir amostras dos materiais descritos na tabela acima.

3.DO PRAZO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, conforme a legislacdo aplicavel. (Art 84 da lei

14.133/2021).
4. DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO DE PRECOS

4.1 Os precos registrados permanecerao fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12

(doze) meses contados da data de assinatura desta Ata de Registro de Pregos.

4.2 Apos o transcurso desse periodo, a contratada podera solicitar o reajuste dos valores,
mediante apresentacao de nova planilha de precos, limitado ao percentual acumulado do
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice oficial que

venha a substitui-lo, conforme decisdes governamentais vigentes a época da solicitagdo.

4.3 O disposto nesta clausula ndo prejudica o direito a repactuagdo de pregos, quando
cabivel, em razao da demonstragdo de variacao dos custos efetivos da contrata¢ao, nos

termos da legislacdo aplicavel e mediante comprovacao documental idonea.
5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A contratacao descrita neste Termo de Referéncia visa atender as demandas do

Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre/MG - (IPREM).

5.2. A aquisicdo de materiais de expediente sdao indispensdveis em virtude da
necessidade de reabastecimento do estoque do Instituto de Previdéncia Municipal de

Pouso Alegre/MG.

5.3. Trata-se de aquisicdo de bens comuns nos termos do Art. 6°, Inc. XIII, da Lei
14.133/2021, que devido ao valor, enquadra-se na hipdtese de contratacao por dispensa

de licitagdo, com fulcro no Art. 75, Inc. II da Lei 14.133 de 2021.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO
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Da necessidade e objetivo da contratacio:

6.1. A solucdo proposta envolve a aquisi¢do de materiais de consumo para o abastecimento
do estoque de material de expediente, para fins de atendimento as necessidades

institucionais.

6.2. Todos os demais elementos necessarios ao atendimento a demanda da Administragao
estardo dispostos no Termo de Referéncia, entre eles as obrigacdes e responsabilidades da

empresa vencedora e demais especificidades do objeto.

6.3. Em razdo de ser uma contratacdo na qual ndo hd uma determinacdo exata de
unidades e quantidades a serem adquiridas em fun¢do de consumo e utilizacdo
provaveis, ¢ recomendavel que a aquisi¢cao se dé através do Sistema de Registro de

Precos.

6.4. Conforme mencionado acima a compra se justifica pela necessidade de
reabastecimento dos materiais necessarios para continuidade dos servigos didrios do

Instituto.

6.5. Foi realizado o Estudo Técnico Preliminar para verificar a viabilidade da

contratacao.

6.6. A opg¢do por dispensar a licitagdo tem como fundamento legal a Lei Federal N°
14.133/2021, artigo 75, inciso II. Através da Dispensa estara preservada a competicao
entre fornecedores o que possibilita a obtengdo de pregos mais competitivos, resultando

em condi¢des financeiras mais favoraveis.

6.6. Conforme mencionado acima a compra se justifica pela necessidade de
reabastecimento dos materiais necessarios para continuidade dos servigos didrios do

Instituto.

6.7. Foi realizado o Estudo Técnico Preliminar para verificar a viabilidade da

contratacao.

6.8. A opg¢do por dispensar a licitagdo tem como fundamento legal a Lei Federal N°
14.133/2021, artigo 75, inciso II. Através da Dispensa estard preservada a competicao
entre fornecedores o que possibilita a obtengdo de pregos mais competitivos, resultando

em condicdes financeiras mais favoraveis.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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7.1. Os materiais a serem adquiridos devem atender a tabela do item 2.1 e aos padrdes

de qualidade bem como normas vigentes.

7.2. As quantidades minimas a serem cotadas estdo expressas nas tabelas do item 2.1.
7.3. Nao sera admitida a cotagdo em quantitativos inferiores.

7.4. O critério de julgamento sera o de menor prec¢o por lote.

7.5. Os materiais deverdo ser entregues na sede do Instituto de Previdéncia Municipal
de Pouso Alegre/MG, localizado na Praga Jodo Pinheiro, n® 229, Centro, Pouso

Alegre/MG, CEP 37550-191.

7.6. A empresa vencedora deverd garantir a qualidade dos materiais, devendo, ainda,
quando solicitados, substituir prontamente o material que, porventura, vier danificado,
com o lacre violado, ou nao atender aos requisitos do descritivo, a responsabilidade pelo

frete/transporte dos materiais em caso de necessidade de devolucdo ¢ do contratado;
Sustentabilidade:

7.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do
objeto, os itens desta licitagdo devem atender as disposi¢des do Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis nos topicos que couberem.

7.8. fornecer materiais que tenham certificagdo do fabricante, quanto ao meio de

producao, transporte e fornecimento;

7.9. fornecer materiais dentro dos padrdes de armazenamento e embalagem, exigidos

pelas normas ambientais.

7.10. Os materiais devem ser entregues com, pelo menos, 12 (doze) meses de validade

restantes a contar da entrega.
Indicacido de marcas ou modelos

7.11. O fornecedor interessado devera indicar marca conforme modelo de orcamento
(ANEXO 1), bem como formuléario proprio constando CNPJ e nome da empresa

interessada.
Subcontratacio

7.12. Nao ¢ admitida a subcontrata¢do do objeto descrito neste termo de referencia.

- -
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Garantia da contratacao

7.13. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21, pelas razdes a seguir justificadas:

7.13.1. O pagamento dos materiais serdo autorizados apos atesto do fiscal

administrativo nomeado pela administragao.

7.13.2. Baixo risco de ndo entrega do objeto solicitado;

7.13.3. O estabelecimento da garantia contratual podera onerar a presente contratacao.
Vistoria

7.14. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagdo prévia do local a ser entregues os

materiais constantes neste termo de referencia.

8. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO COM CRITERIO DE
JULGAMENTO POR LOTE

8.1. O critério de julgamento por meio de dispensa por menor preco, por lote, se
justifica ao refletir de forma mais transparente o esperado para a contratagdo, sendo
economicamente e logisticamente mais viavel, tendo em vista que os materiais
agrupados em lotes sdo similares, minimizando a cotacdo de itens ou lotes com valores
elevados. Dessa forma, ¢ possivel proporcionar uma maior economia de escala, melhora

na padronizagdo, logistica, transparéncia e gerenciamento dos materiais.

8.2. A realizacdo de diversas contratagdes através de critério de julgamento menor prego
por item referente ao objeto em questdo, se torna inviavel por diversos fatores como por
exemplo: Falta de padronizacdo, necessidade de muitos servidores para gerenciar e

fiscalizar diversos contratos, além de refletir na economia e inviabilidade técnica.

8.3. O agrupamento em lotes resultard em consideravel ampliacdo da competitividade,
pois os valores se tornardo mais atraentes aos fornecedores interessados, devendo assim

aumentar a probabilidade de a administragdo celebrar parcerias mais vantajosas.

8.4. Com essa decisao justificada, visa aumentar o desconto oferecido pelas empresas

devido ao ganho de escala no fornecimento dos itens a serem contratados.

8.5. Ademais, se todos os itens fossem divididos entre varios fornecedores qualquer

atraso poderia comprometer todo planejamento desejado com esta contratagao.
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8.6. Assim, dentro da competéncia que ¢ assegurada a Administracdo, optou - se por

adotar o critério de julgamento e divisao por lotes.

8.7 Considerando que o funcionamento do Instituto ¢ de grande importancia para os
beneficiarios, bem como para quem busca o atendimento diariamente, justifica se a
aquisi¢do de materiais de expediente para que todos departamentos possam funcionar
adequadamente, sendo eles o minimo necessario para que o servidor publico possa
exercer suas fungdes.

8.8 A solicitagdo visa atender o IPREM pelo periodo de 1 (um) ano, prorrogavel por
igual periodo, desde que seja vantajoso para a Administragcdo Publica.

8.9 O estoque de materiais de expediente encontra-se no limite, por este motivo o grau
de necessidade se torna alto, sendo que para se manter uma boa prestagdo de servigos
aos beneficiarios e equipe administrativa, € necessario que se tenha o objeto
discriminado e quantidades estabelecidas no termo de referencia.

9. EXECUCAO DO OBJETO

9.1. A solicitagdo dos materiais objeto do presente Termo de Referéncia se fara pela
contratante ao fornecedor, mediante a emissdao de Ordem de Compra especifica e

correspondentes ao disposto neste.

9.2. A Ordem de Compra contera as descricdes dos materiais, quantitativos e valores

associados, com base nas condigdes estabelecidas neste termo.

9.3. As entregas serdao sob demanda, ou seja, quando houver necessidade, ndo sendo
permitida entregas fora dos quantitativos solicitados pelo Instituto sob pena de puni¢des

cabiveis.

9.4. O fornecedor devera fazer as entregas dos materiais de acordo com a solicitacao do
servidor responsavel através de Ordem de Compra que devera ser comunicada por
email ou outro veiculo de comunicagdo que vier a ser combinado entre as partes. Apos a
emissao da respectiva Ordem de Compra, o prazo para entrega sera de até 3 (trés) dias
uteis.

9.5. O aceite dos materiais de expediente objeto do presente Termo de Referéncia,

estara condicionado a conferéncia de qualitativo e aceitacao/aprovacao final, a ser

realizada pelo servidor responsavel pelo recebimento;
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9.6. As entregas deverao ser realizada utilizando-se de veiculo adequado de transporte,
sendo que a responsabilidade pelo transporte, carga e descarga dos itens sdo exclusiva

da empresa vencedora.

9.7. O objeto deste Termo de Referéncia sera devolvido ou rejeitado caso nao atenda as
especificagdes e formas determinadas nas descricdes dos materiais, ficando o
fornecedor responsavel a entrega adequada do objeto solicitado no prazo méximo de 03

(trés) dias uteis contados a partir da data de sua devolucgao;
Garantia dos materiais

9.8 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
10. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. O Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre- MG exercera o

gerenciamento da ARP.

10.2. A fiscalizagdao do objeto desta dispensa ficara a cargo do Instituto de Previdéncia
Municipal de Pouso Alegre/MG, juntamente com o servidor responsavel que serad

designado para tal finalidade, observados as legislagdes vigentes.

10.3. Na ocorréncia de atrasos nas entregas, a contratante podera aplicar as penalidades

previstas na lei e no edital de convocacgao.

10.4. As exigéncias e a atuacao da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade

unica, integral e exclusiva do fornecedor vencedor, no que concerne a entrega do objeto.
11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do objeto

11.1. Provisdrio

O recebimento provisorio, conforme art. 140 da Lei n° 14.133 de 2021, seré efetuado
pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter administrativo, no prazo de
at¢ 05 (cinco) dias contados da data da entrega do objeto ou da conclusdo do

fornecimento/servigo.

11.2. Definitivo
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O recebimento definitivo, conforme art. 140 da Lei n° 14.133 de 2021, sera efetuado
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

11.3. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

11.4. O fornecimento podera ser rejeitada no todo ou em parte, inclusive antes do

recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes descritas.

11.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do fornecimento, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que refere a parcela

incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

11.6. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para

o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias.
Liquidacao

11.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento;

11.8. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara suspensa
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

11.9. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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11.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes € necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

11.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

11.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, at¢ que se decida pela rescisdo da ata de registro de preco, caso o

contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Pagamento

11.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados
da finalizagdo da liquidacdo da despesa, nos termos da Instru¢do Normativa

SEGES/ME n° 77, de 2022.

11.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

11.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao

aplicavel.

11.18. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagdo vigente

11.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNENCEDOR
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12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR LOTE, com fundamento no Art.75, II, da Lei 14.133/21.

12.2. Seré utilizado o sistema de Registro de Precos com base no art. 78, IV, da Lei

14.133/21.
12.3. Para fins de habilitagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:
12.4. Habilitacao Juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:

Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEL

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao

do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatorio de seus administradores.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores.

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

f) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no

Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o

art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.4.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagdo respectivamente;
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12.5. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

12.5.1. A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da

Pessoa Juridica (CNPJ);

12.5.2. A inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

12.5.3. A regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio

ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.5.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
12.5.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

12.5.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei;

12.5.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.
12.6. Exigéncia de Amostra

12.6.1. A critério do servidor responsavel pela presente contratacdo, os fornecedores
classificados em primeiro lugar poderdo ser convocados a apresentar amostras de
marcas apresentadas na proposta para avaliacdo da qualidade e conformidade com as
especificagdes técnicas requeridas, no prazo maximo de 5(cinco) dias tuteis. O pedido de

amostra também podera ocorrer durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

12.6.2. As amostras deverdo consignar todos os itens, com as mesmas marcas, qualidade

do material e modelos.

12.6.3. Enquanto ndo expirado o prazo para entrega da amostra, o fornecedor podera

substituir ou efetuar ajustes e modificagdes no material apresentado.
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12.6.4. Sera considerada desclassificada o fornecedor que, convocado, ndo enviar as
amostras na forma e prazo determinados, assim como serdo rejeitadas as amostras que
ndo atenderem as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, sendo, ambos
os casos, convocado o fornecedor 2° colocado, para que apresente em igual prazo a

amostra do(s) materiais(s) rejeitado(s) ou ndo apresentado(s) e assim, sucessivamente.

12.6.5. A exigéncia da apresentagdo das amostras tem por objetivo a verificacdo dos
aspectos e detalhamento exigidos neste Termo de Referéncia, de modo a ser garantido o
pleno atendimento ao interesse publico que justifica esta aquisi¢do, bem como primar

pela qualidade dos materiais.

12.6.6. Todos os custos com transporte, frete correrdo por conta do fornecedor

responsavel pela apresenta¢do da amostra sugerida no modelo da proposta.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de

acordo com o Contrato e seus anexos;

13.2. Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da aquisi¢ao dos servigos e produtos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as

mais adequadas;

13.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes

pela contratada por meio de servidor especialmente designado.

13.4. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroverso da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

13.5. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente a execugdao dos
servicos, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia e em

Contrato;
13.6. Aplicar ao contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

13.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do Termo de Referéncia,
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bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado,

de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.8. Prestar as informagdes € os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser

solicitados pelos profissionais da Contratada.

13.9. Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as

especificacdes do objeto.

13.10. Solicitar que seja refeito o servigo e/ou substituido o respectivo produto que nao

atender as especificagdes constantes.

13.11. Verificar, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente
com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdao e

recebimento definitivo.
14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia e em contrato e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus riscos €

as despesas decorrentes da boa e perfeita fornecimento dos materiais.

14.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal responsavel ou autoridade

superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

14.3. Responder, em relacao aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes
para a prestagdo dos servigos/fornecimento dos produtos/bens e por outras correlatas,
tais como salarios, seguros de acidentes, tributos, indenizagdes, vales refei¢do, vales

transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

14.4. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens do
Contratante, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucao
do servigo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo Contratante;

14.5. Efetuar a troca dos produtos/bens e/ou refazer os servigos que nao atenderem as

especificagdes, no prazo assinado pela Administragdo do Contratante;
14.6. Manter durante o periodo de vigéncia contratual o atendimento das condig¢des de
habilitacdo exigidas no Processo Administrativo;

14.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do fornecimento,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo
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contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos

ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.8. Nao contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do Fiscal ou Gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n° 14.133, de 2021;

14.9. Comunicar ao fiscal responsavel, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique na prestacao/local de servicos;

14.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.11. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou

em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

14.12. Responsabilizar-se por todo e qualquer prejuizo causado por sua culpa durante a

execucao dos servigos, assumindo os 6nus decorrentes;

14.13. Facilitar o acesso e prestar todos os esclarecimentos ao [IPREM em todas as

etapas de execucao do fornecimento/ servicos;

14.14. Promover diligéncias junto aos Orgdos pertinentes para obtencdo da
documentagao que se fizer necessaria a consecucao e entrega dos servigos, segundo a
legislacdo vigente quando da execugdo dos servigos, competindo-lhe inclusive o

pagamento das respectivas taxas/multas e encargos correspondentes;

14.15. Providenciar a contratacdo de todo o seu pessoal necessdrio, bem como o
cumprimento as leis trabalhistas e previdencidrias e a legislacdo vigente sobre satde,

higiene e seguranca do trabalho.

14.16. Correra por conta exclusiva da CONTRATADA a responsabilidade por:
quaisquer acidentes de trabalho na execugdo do fornecimento/servigos; uso indevido de

patentes registradas; danos resultantes de caso fortuito;

14.17. Cumprir todas as obrigacdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria,
incluindo seguro contra riscos de acidentes do trabalho, com relagdo ao pessoal

eventualmente designado para a execucao do contrato, que nao terao qualquer vinculo
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empregaticio com o IPREM, nao cabendo, em nenhuma hipodtese, responsabilidade

solidaria por parte deste.

14.18. Responsabilizar-se pela regularidade no recolhimento das contribui¢des

previdencidrias relativas ao objeto do respectivo contrato.

14.19. Nao veicular, em nenhuma hipoétese, publicidade ou qualquer outra informagao

acerca do contrato, sem prévia autorizagdo do [IPREM.
15. FISCALIZACAO
Fiscalizacdo do Processo

15.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscais do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Administrativa

15.2. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da Contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

(Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

15.3. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°

11.246 de 2022, art. 23 IV)

15.4. O fiscal do contrato acompanhard a execuc¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragao.

15.5. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§1°).

Gestor de Contrato

15.6. O gestor coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacio
contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das

prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade
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de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

(Decreto n® 11.246 de 2022, Art 21 IV).

15.7. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246 de 2022, Art

21 10).

15.8. O gestor acompanhard a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

(Decreto n® 11.246 de 2022, Art.21,111).

15.9. O gestor emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246 de 2022, Art.21,VIII).

15.10. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de
que trata o Art. 158 da Lei n® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, Art. 21, X).

15.11. O gestor devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,

Art. 21, VI).

15.12. O gestor deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizacao e gestdo nos termos estabelecidos.
16. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1 O valor estimado para a contratacdo foi demonstrado no Estudo Técnico

Preliminar:

16.2 Pesquisa de Preco Portal Nacional Contratagdes Publicas, tabela abaixo:
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Pesquisas de Precos Portal Nacional de Contratacoes Publica - PNCP - Material de Expediente

LOTE1
Ttem Produto Quantidade PNCP 1 PNCP2 PNCP3 Meédia p/ Item Média Total
1 Sulfite 150 RS 3344|RS 5.016,00{RS 25,00|RS 3.750.00|RS 3021 |RS 4331,50|RS 29.55|RS 4432,50

LOTE2
Ttem Produto Quantidade PNCP1 PNCP2 PNCP 3 Média p/ Item Média Total
01 |Bateria Lithium 3v Cr 2032. 15 RS 3,67|RS 5505|RS 244 |RS 3660 RS 1040|RS  156,00|RS 5,50|RS 82,55
02  |Caixa para arquivo em papelio 100 RS 483|RS  483.00[RS 6.98/RS 698.00|RS 7.50|/RS  750,00|RS 6.44|RS  643.67
03 |Caneta esferogrifica - AZUL 23 RS 125|RS 3125|RS 1.02|RS 25,50|RS 134|RS 33,50|RS 120|RS 30,08
04  |Caneta esferogrifica - PRETA 5] R$ 125|R$ 3125|RS 097|RS 2425|RS 134|RS 33.50|RS 119|RS 29.67
05 |Envelope A4 Branco 200 RS 034|RS 68.00|R§ 055|R§ 11000|R§ 035|R§ 70.00[RS 041|RS 82,67
06  |Fita adesiva ransparente 48 mm x45 m. ] RS 10.75|R$ 53.75|RS  9.16|RS 45,80 RS 15,54 RS 77.70|RS 11,82 |RS 59,08
07 |Fita Crepe 1I8mm X 50m. 3 RS 14,03|RS 42,09|RS 564 RS 1692|RS 594 |RS 1782|RS 8.54|RS 25,61
08  |Papel Vergé Branco PCT 50 ) RS 3523|RS  176,15|RS 13,79|RS 6895|RS 1443|RS 7215|R$ 215|RS 105,75
09  |PenDrive - 32 GB. 5 RS 5415|RS  270.75|RS 5443|RS 272.15|RS 43.10|/RS  21550|RS 50,56 [RS 252,80
10  |Pincel marcador para quadro branco - AZUL 3 RS 1091|RS 3273|RS 2183 |RS 6349|RS 1683 |RS 5049|RS 1652 |RS 4957
11 |Pimcel marcador para quadro branco - PRETO 3 RS 1136|RS 34,08/ RS 2183|RS 6549|RS 1683 |RS 50.49|RS 16,67 |RS 50,02
12 |Pincel marcador para quadro branco - VERMELHO 2 RS 11,02|RS 22,04| RS 2183 RS 4366\ RS 16,23 |RS 33,66|RS 16,56 | RS 33,12
13 |Piha Alcalina 1.5 volts AA 3 RS 337|RS 10.11|RS 10,65 RS 31L95|RS 535|RS$ 16.05|RS 6.46|RS 1937
14 |Piha Alcalina 15 volts AAA 3 RS 3,17|RS 951|RS 480|RS 1440|RS 695 |RS 20,85|RS 497|R8 1492
15  |Saco plastico, transparente, com 4 firos PCT 100 UNID 5 RS 037|RS 185[RS 073 |RS 365|RS 087|RS 435|RS 0,66 | RS 3,28
Total RS 132161 RS 150281 | RS 1.602,06 | RS 148216
\ Média Lote 1 e Lote 2 [RS 5.914.66

16.3 Seré realizada as pesquisas de precos, valendo - se dos valores consultados
através do Portal Nacional de Compras Publicas, (PNCP), conforme IN
SEGES/ME n° 65/2021.

16.4. Toda pesquisa ficard demonstrada no documento referente a planilha de
precos, o qual serd elaborado apos as cotacdes realizadas com fornecedores ou

pesquisas no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

16.5. Conforme a lei 14.133/2021 em seu artigo 75 § 3° “As contratagcdes de que
tratam os incisos I e II do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas de
divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse
da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo

ser selecionada a proposta mais vantajosa”.

16.6. Conforme previsto no Art. 6°, XXIII, 1, da Lei n® 14.133/2021, as estimativas
do valor da contratacdo serdao tratadas diretamente no instrumento convocatorio,
uma vez que o Termo de Referéncia ¢ documento preexistente a elaboragdo da

pesquisa de precos ( Decreto Municipal n® 5798/2024).
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16.7. Apos pesquisas de precos através no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
foi encontrado uma média de valores de R$ 5.914,66 (cinco mil, novecentos e

quatorze reais e sessenta e seis centavos) incluindo os lotes 1 e 2.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas decorrentes deste processo serdo por conta da seguinte dotacao
orcamentaria exercicio 2025: 03.04.04.0122.0018.4012 - 3.3.90.30 - Material de

Consumo.

18. PROTECAO DE DADOS SENSIVEIS - LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS - LGPD

18.1 A Contratada devera assegurar que qualquer pessoa fisica ou juridica, agindo sob
sua autorizagdo e que possua acesso aos dados pessoais, esteja vinculada por
obrigagdes contratuais que disponham de protecdes equivalentes as previstas nesta

clausula em relagao aos dados pessoais que tiver acesso.
18.2. A Contratada se compromete a:

18.2.1. Tratar os Dados Pessoais disponibilizados pelo Contratante em conformidade
com as suas instrugdes, as cldusulas do presente Contrato e as Leis de Protecdo de
Dados Pessoais, sendo certo que caso ndao possa cumprir estas obrigagdes por
qualquer razdo, concorda em informar imediatamente o Contratante desse fato, o qual
terd o direito de suspender o compartilhamento dos Dados Pessoais e/ou de rescindir

o Contrato;

18.2.2. Dispor de procedimentos necessarios para que terceiros autorizados a acessar
os Dados Pessoais, incluindo os subcontratantes, respeitem e mantenham a
confidencialidade e a seguranga dos Dados Pessoais. Todas as pessoas sob a
autoridade do Operador, incluindo os subcontratantes, devem ser obrigados a tratar os

Dados Pessoais apenas sob a orientagdo da Contratada;

18.2.3. Indicar ao Contratante um setor profissional capacitado a responder as
consultas relativas ao Tratamento de Dados Pessoais e cooperar de boa-f¢ com a
Contratante, os Titulares e a Autoridade Nacional em todas as eventuais consultas

num prazo razoavel;

18.2.4. Nao divulgar nem transferir Dados Pessoais a terceiros responsaveis pelo

Tratamento de Dados Pessoais estabelecidos em paises que ndo possuam regime de
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protecao de Dados Pessoais compativel com os termos deste Contrato e as Leis de

Protecao de Dados Pessoais;

18.2.5. No que tange as transferéncias posteriores de Dados Sensiveis, garantir que os

Titulares deem o seu consentimento inequivoco para esse efeito; e

18.2.6. Notificar imediatamente o Contratante e em prazo nunca superior a 24 (vinte e

quatro) horas no que diz respeito a:

18.2.6.1. Qualquer intimagdo, pedido, requisicdo de cooperagdo judicial no que diz

respeito a divulgacao de Dados Pessoais;

18.2.6.2. Qualquer acesso acidental ou nao autorizado.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas

seguintes infragoes:
19.2. dar causa a inexecug¢ao parcial da contratacao;

19.3. dar causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
19.4. dar causa a inexecugao total da contratagao;
19.5. deixar de entregar a documentagado exigida para o certame;

19.6 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

19.7. ndo assinar a ata de RP ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.8. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

19.8. apresentar declaracao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a licitacao.
19.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao da contratagado;
19.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

19.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
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19.13. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas as

seguintes sangdes:

19.14. Adverténcia;

19.15. Multa;

19.16. Impedimento de licitar e contratar;

19.17. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.18. Na aplicacao das sang¢des serdao considerados:

19.19. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

19.20. As peculiaridades do caso concreto;

19.21. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

19.22. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

19.23. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas,impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.
20. CONDICOES GERAIS

20.1. O Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre/MG e o contratado
poderao restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro da contratacio, nos termos do
artigo 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n. 14.133/2021, por novo pacto precedido de
calculo ou de demonstracdo analitica do aumento ou diminui¢do dos custos,
obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formagdo de precos e tendo

como limite a média dos pregos encontrados no mercado em geral.

20.2. O Instituto de Previdéncia Municipal de Pouso Alegre/MG, reserva para si o
direito de ndo aceitar nem receber qualquer produto em desacordo com o previsto
neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo extinguir a contratagdo nos termos previstos nos
artigos 137 e seguintes da Lei n. 14.133/2021, assim como aplicar o disposto no §7°

do artigo 90 da mesma lei, sem prejuizo das sang¢des previstas.

20.3. Qualquer tolerancia por parte do INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE, no que tange ao cumprimento das obrigacdes
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ora assumidas pelo CONTRATADO, ndao importara, em hipotese alguma, em
alteracdo contratual, renovagao, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor
todas as condigdes do ajuste e podendo o INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

20.4. A presente contratacio ndo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre o INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela CONTRATADA para a execucao do objeto contratual, sendo
o CONTRATADO o unica responsavel por todas as obrigagdes ou encargos
decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de

carater securitario ou qualquer outra.

20.5. O CONTRATADO, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, de forma direta ou indireta, a0 O INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execu¢do do objeto contratado, ou da omissdo em executd-lo,
resguardando-se ao Instituto o direito de regresso na hipdtese de ser compelido a

responder por tais danos ou prejuizos.

20.6. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 —Codigo

de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Pouso Alegre/MG, 16 de outubro de 2025.

Documento assinado digitalmente . .
Assinado de forma digital

CAROLINA JULIANA DE ALMEIDA RAFAEL FERNANDES
g “b Data: 16/10/2025 13:25:40-0300 DE B‘ErRAFAEL FERNANDES
Verifique em https://validar.iti.gov.br OLIVEIRA:08376919660 OLIVEIRA08376919660
Carolina Juliana de Almeida Rafael Fernandes de Oliveira
Chefe de Secao de Materiais. Diretor de Administragdo Interna.
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ANEXO1

Solicitagdo de Orgamento Material de Expediente

Lote 1
Item Descricao Unidade Quant | Valor Unit Valor Total Marca
01 Papel sulfite, na cor branca, formato A4 Pacote 100 R$ RS
(210 x 297) 75 g/m>. Pacote com 500 folhas.
Lote 2
Item Descricao Unidade Quant Valor Unit Valor Total Marca
01 Bateria Lithium 3v Cr 2032, Garantia minima Unidade 15 R$ R$
de 12 (doze) meses.
02 | Caixa para arquivo em papeldo reforgada de Unidade 100 RS R$
excelente qualidade, tamanho Oficio,
Dimensoes: 36 cm (Comprimento) X 14 cm
(Largura) x 24 cm (Altura) na Cor parda.
03 Caneta esferografica escrita média,1.0, tubo Unidade 25 RS$ RS
transparente, tampa ventilada - Cor Azul.
04 Caneta esferografica escrita média,1.0, tubo Unidade 25 RS RS
transparente, tampa ventilada - Cor Preta.
05 | Envelope A4 Branco 229mmx324mm. Unidade 200 R$ R$
06 | Fita adesiva transparente 48 mm x 45 m. Unidade 5 RS R$
07 | Fita Crepe 18mm X 50 m. Unidade 3
08 | Papel Verge Branco P/ Certificado Convite A4 Pacote 5 RS RS
180g - Pacote com 50 folhas.
09 | Pen Drive - Capacidade de armazenamento de Unidade 5 RS R$

dados 32 GB.
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10 | Pincel marcador para quadro branco — Unidade 3 RS R$
material: plastico, tipo de carga: recarregavel,

tampa antiasfixiante. Cor: Preta.

11 | Pincel marcador para quadro branco — Unidade 3 RS R$
material: plastico, tipo de carga: recarregavel,

tampa antiasfixiante. Cor: Azul.

12 | Pincel marcador para quadro branco — Unidade 2 RS R$
material: plastico, tipo de carga: recarregavel,

tampa antiasfixiante. Cor: Vermelha.

13 Pilha Alcalina 1,5 volts AA de excelente Embalagem 3 R$ RS
qualidade, contendo 04 (quatro) unidades em
cada embalagem sem quaisquer marcas
aparentes de violagdo e/ou de deterioragdo do
produto e/ou embalagem;Garantia minima de

12 (doze) meses.

14 | Pilha Alcalina 1,5 volts AAA de excelente Embalagem 3 RS R$
qualidade, contendo 04 (quatro) unidades em
embalagem sem quaisquer marcas aparentes
de violagdo e/ou de deteriora¢do do produto
e/ou embalagem; Garantia minima de 12

(doze) meses.

15 Saco plastico, transparente, com 4 furos, Pacote 5 R$ R$
tamanho A4, espessura de 0,12 (grosso).

Pacote com 100 unidades.
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Dados da Empresa/Prestador

Nome da Empresa:

CNPJ:

Telefone:

Responsavel: (Nome/Fungéio/Cargo)

E-mail:

Possui Nota Fiscal Eletronica: ( )Sim

( ) Nio

Data do Or¢amento:

Validade da Proposta: (N°de dias corridos)

Carimbo e/ou assinatura do responsavel:

Praca JoGo Pinheiro, 229 - Centro

37550-191 — Pouso Alegre - MG (35)3427-9700

www.iprem.mg.gov.br
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ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 03/2025

DISPENSA DE LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECO N° 19/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23/2025

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 03/2025

FORNECEDOR:

Aos XX (XXX) dias do més de XXXX de 2025 (dois mil e vinte e cinco), o
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - IPREM,
pessoa juridica de direito publico, de natureza autarquica, sediada na Praca Jodo
Pinheiro, 229, Centro, CNPJ sob o n°® 86.754.348/0001-90, neste ato representado pelo
Sr. Daniel Ribeiro Vieira, Diretor- Presidente do IPREM, brasileiro, solteiro, servidor
publico, portador do RG MG n° 11.242.657 e CPF n° 074.535.496-39, e o Diretor de
Administragdo Rafael Fernandes de Oliveira, servidor efetivo ocupante de Cargo
Comissionado, ' portador da cédula de identidade RG n° 8087060 ¢ CPF n°
083.769.196-60, ambos residentes e domiciliados nesta cidade, considerando o
julgamento da contratacdo sob a forma de dispensa de licitagdo, para REGISTRO DE
PRECOS n° 19/2025, publicada no dia XX (XX) de XXXXXXX de 2025 (dois mil e
vinte e cinco), processo administrativo n.° 23/2025 RESOLVE registrar os pregos da

empresa , de acordo com a classificagdo por

ela alcancada e na quantidade cotada, atendendo as condicdes previstas no Aviso de
Contratagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, Decreto N° 11.462 de 31 de mar¢o de 2023, demais legislacdes

pertinentes e as cldusulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto desta Ata ¢ o Registro de Pregcos para aquisicdo, sob demanda, de
materiais de expediente para suprir as necessidades do IPREM - Instituto de Previdéncia
Municipal de Pouso Alegre - MG, incluindo servico de entrega, nas condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Praca Jodo Pinheiro, 229 - Centro iprem.mg.gov.br
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1.1.1. Dos pregos registrados:

Lote 1

Item Descricao Unidade | Quantidade Marca

01 Papel sulfite, na cor branca, formato A4 (210 | Pacote 100
x 297) 75
g/m2. Pacote com 500 folhas.

Lote 2
Item Descricao Unidade | Quantidade Marca
01 | Bateria Lithium 3v Cr 2032, Garantia minima | Unidade 15
de 12 (doze) meses.
02 | Caixa para arquivo em papelao reforcada de Unidade 100

excelente qualidade, tamanho Oficio,
Dimensodes: 36 cm

(Comprimento) x 14 cm (Largura) x 24 cm
(Altura) na Cor parda.

03 | Caneta esferografica escrita média,1.0, tubo Unidade 25
transparente, tampa ventilada - Cor Azul.

04 | Caneta esferografica escrita média,1.0, tubo Unidade 25
transparente, tampa ventilada - Cor Preta.

05 | Envelope A4 Branco 229mmx324mm. Unidade 200

06 | Fita adesiva transparente 48mm x 45m. Unidade 5

07 | Fita Crepe 18mm X 50 m. Unidade 3

08 | Papel Vergé Branco P/ Certificado Convite A4 | Pacote 5
180g - Pacote com 50 folhas.

09 | Pen Drive - Capacidade de armazenamento de | Unidade 5
dados 32GB.

10 | Pincel marcador para quadro branco — Unidade 3

material: plastico, tipo de carga: recarregavel,

Praca Jodo Pinheiro, 229 - Centro (35)3427-9700 iprem.mg.gov.br
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tampa antiasfixiante. Cor: Preta.

11 | Pincel marcador para quadro branco — Unidade 3
material: plastico, tipo de carga: recarregavel,
tampa antiasfixiante. Cor: Azul.

12 | Pincel marcador para quadro branco — Unidade 2
material: pléstico, tipo de carga: recarregavel,
tampa antiasfixiante. Cor: Vermelha.

13 | Pilha Alcalina 1,5 volts AA de excelente Embalag 3
qualidade, contendo 04 (quatro) unidades em em
cada embalagem sem quaisquer marcas
aparentes de violagao e/ou de deterioragao do
produto e/ou embalagem; Garantia minima de
12 (doze) meses.

14 | Pilha Alcalina 1,5 volts AAA de excelente Embalag 3
qualidade, contendo 04 (quatro) unidades em em
embalagem sem quaisquer marcas aparentes
de violagao e/ou de deterioragdo do produto
e/ou embalagem; Garantia minima de 12
(doze) meses.

15 | Saco plastico, transparente, com 4 furos, Pacote 5
tamanho A4, espessura de 0,12 (grosso).
Pacote com 100 unidades.

1.2 Vinculam esta ata, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1 O Termo de Referéncia;
1.2.2 O Aviso da Contratagao;;
1.2.3 A Proposta da empresa;

1.2.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

Praca Jodo Pinheiro, 229 - Centro iprem.mg.gov.br
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2.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso de acordo com o art. 84

caput da Lei 14.133/21 e art. 22 do decreto n°® 11.462, de 31 de margo de 2023.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como
os prazos ¢ condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo € recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia.

3.2. E vedada a subcontratacio total ou parcial do objeto da ata.
3.3. A empresa devera manter durante toda a execucao da ata, em compatibilidade com

as obrigac¢des agsumidas, todas as condi¢Oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacgao.

CLAUSULA QUARTA - DA CONTRATACAO COM OS FORNECEDORES

4.1 A contratacdo com o fornecedor classificado segundo o critério de julgamento
previsto no instrumento convocatorio sera formalizada pela presente ARP, conforme
previsto no art. 95 da Lei no 14.133, de 2021.

4.2 E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato.

4.3 A empresa devera manter durante toda a execugdo da ata, em compatibilidade com

as obrigac¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na
contratac¢ao.

CLAUSULA QUINTA — DO FORNECIMENTO

Praca Jodo Pinheiro, 229 - Centro (35)3427-9700 www.iprem.mg.gov.br
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5.1. O fornecimento sob demanda, conforme a necessidade do Instituto, e se dara a
partir da emissdo da respectiva Ordem de Compras ou documento equivalente.

5.2. A solicitagdo dos produtos objeto da presente Ata se fara pela contratante ao
fornecedor registrado mediante a emissdo de Ordem de Compra especificas e
correspondentes ao disposto no Termo de Referéncia.

5.3. A Ordem de Compra conterd o detalhamento dos produtos, quantitativos e valores
associados, com base nas condigdes estabelecidas nesta Ata.

5.4. As entregas serdo sob demanda, conforme as necessidades do Instituto, ndo sendo
permitida entrega fora do quantitativo solicitado pelo Instituto sob pena de punicdes
cabiveis.

5.5. O fornecedor devera fazer as entregas dos itens de acordo com a solicitagdo do
servidor responsavel através de Ordem de Compra que devera ser comunicada por email
ou outro veiculo de comunicacdo que vier a ser combinado entre as partes. Apds a
emissdo da respectiva Ordem de Compra, o prazo para entrega sera de até 48 horas;

5.6. O aceite dos materiais de higiene, limpeza e descartaveis objeto da presente Ata de
Registro de Precos, estarda condicionado a conferéncia, exame qualitativo e
aceitacdo/aprovacao final, a ser realizada pelo servidor responsavel pelo recebimento
dos produtos;

5.7. As entregas deverdo ser realizadas utilizando-se de veiculo adequado de transporte,
sendo que a responsabilidade pelo transporte, carga e descarga dos itens sdo de
exclusiva responsabilidade da empresa vencedora.

5.8. O objeto desta Ata sera devolvido-ou-rejeitado caso ndo atenda as especificacdes e
formas determinadas nas descrigdes dos produtos, ficando o fornecedor responsavel
pelo onus inerente a entrega adequada do objeto solicitado no prazo méaximo de 02
(dois) dias uteis contados a partir da data de sua devolugao;

5.9. O objeto desta Ata poderd sofrer acréscimos e supressdes, conforme previsto no
art. 124, inciso I, alinea b, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Praca Jodo Pinheiro, 229 - Centro
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6.1. A despesa decorrente da contratacao do objeto registrado correrd a conta de dotacao

or¢amentaria: 03.04.04.0122.0018.4012 - 3.3.90.30 - Material de Consumo.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR

7.1. Pelo fornecimento do objeto desta Ata, o Iprem pagara a empresa o valor estimativo
de até R$ ( ), conforme os itens forem solicitados, sob demanda,
e de acordo com o Termo de Referéncia.

7.2. Os pagamentos serdo sempre efetuados mediante apresentacdo pela empresa, da
respectiva Nota Fiscal, corretamente emitida, acompanhada dos comprovantes das
despesas devidamente discriminadas.

7.3. A existéncia de precos registrados nao obriga a Administragdo a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica
para a contratacdo pretendida, sendo assegurada ao beneficidrio do Registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade de condigoes.

CLAUSULA OITAVA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento dar-se-4 nos moldes descritos no Termo de Referéncia e Aviso de
Contratacao.

CLAUSULA NONA - REAJUSTE

9.1 Durante a vigéncia de cada contratacdo, os precos serdo fixos e irreajustaveis,
assegurado o direito ao equilibrio econdmico-financeiro, nos casos e condi¢oes

previstos no respectivo aviso.

9.2 Apos o transcurso desse periodo, a contratada podera solicitar o reajuste dos valores,
mediante apresentacdo de nova planilha de pregos, limitado ao percentual acumulado do
fndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) ou outro indice oficial que

venha a substitui-lo, conforme decisdes governamentais vigentes a época da solicitagdo.

Praca Jodo Pinheiro, 229 - Centro
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9.3 O disposto nesta clausula ndo prejudica o direito a repactuagdo de pregos, quando
cabivel, em razao da demonstra¢dao de variacao dos custos efetivos da contratagdo, nos

termos da legislagao aplicavel e mediante comprovagdo documental idonea.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO IPREM OU ORGAO
GERENCIADOR

10.1. O ORGAO GERENCIADOR devera seguir as normas descritas no Termo de

Referéncia e no Aviso de Contratagao.

10.2. O IPREM nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela empresa
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de-ato. da empresa, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE DO
BENEFICIARIO DA ATA

11.1. Executar o objeto registrado, conforme solicitagdo do Departamento requisitante,

obedecendo aos critérios detalhados no Termo de Referéncia e nas clausulas desta ata.

11.2. Manter durante toda a execucdo da obrigacdo, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo € qualificacdo exigidas,

inclusive quanto a documentacao fiscal.

11.3. Suspender, por determinagdo expressa do IPREM, o fornecimento dos produtos

que nao estejam de acordo com o Termo de Referéncia e as clausulas desta ata.

11.4. Arcar com todas as despesas relativas ao seu ramo de atividade, e necessarias ao
cumprimento desta ata, devendo efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos

prazos previstos em lei.

11.5. Obriga-se, ainda, o beneficiario da ata a reparar os danos causados diretamente ao

orgdo gerenciador ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo da prestacdo
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dos servigos e também a reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em
parte os trabalhos nos quais foram detectados defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes

da prestacao dos servicos ou dos métodos empregados.

11.6. Ressarcir os danos ou prejuizos porventura causados ao Iprem ora orgdo
gerenciador , a bens ou pessoas, envolvidas ou ndo com a execugdo do objeto, por acdo
ou omissdo dolosa ou culposa, por parte de quaisquer de seus funcionarios, no

desempenho de suas atividades.

11.7. Cada uma das partes, por si € por seus funcionarios compromete-se a manter como
confidenciais, os termos desta Ata ¢ de todas as outras informac¢oes e conhecimentos
ndo publicos, recebidos em decorréncia desta Ata, objetivando sua execu¢do, nio
podendo torna-las acessiveis a quaisquer terceiros sem concordancia expressa da outra

parte.

11.8.0 beneficiario ndo podera transferir para terceiros a execu¢do do objeto relativo a

esta Ata.

11.9. O beneficiario devera manter seus.documentos héabeis a regularidade juridica e
fiscal, em especial com Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal, do FGTS, e

da Justica do Trabalho.

11.10. O beneficidtio devera cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado

da Previdéncia Social e para aprendiz, sob pena de extin¢do do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA DE EXECUCAO

12.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS
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13.1. Sao aplicaveis as sancdes previstas na da Lei Federal n® Lei 14.133, de 2021 e

demais normas pertinentes.

13.2. Sao aplicaveis as sangdes previstas no Termo de Referéncia e no Aviso de

Contratacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA REVISAO E CANCELAMENTO

14.1 Os pregos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual redugdo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo objeto, nas seguintes

situacoes:

14.1.1 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisivels ou. previsiveis ~de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizam a execucdo da ata tal como pactuado, nos termos

do art. 124, 11, d da Lei n® 14.133, de 2021;

14.1.2 Decorrente de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada

repercussao sobre os precgos registrados.

14.1.3 Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara

o fornecedor paranegociar a reducao do preco registrado;

14.2 O fornecedor que ndo aceitarwreduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, sera liberado do compromisso assumido referente ao item registrado, sem

aplicacdo de penalidades administrativas.

14.2.1 Havendo a liberacdo do fornecedor, nos termos do subitem anterior, o
gerenciador devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, caso exista,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos

valores de mercado;
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14.3 Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora deverd

proceder ao cancelamento da ata de registro de pregos.

14.4 Caso haja a reducdo do prego registrado, o 6rgao ou entidade gerenciadora devera
comunicar aos Orgdos e as entidades que tiverem formalizado contratos, para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciar em negociagdo com vistas a

alteragdo contratual;

14.5 No caso do preco de mercado se tornar superior ao preco registrado e o fornecedor
ndo puder cumprir as obrigagdes contidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer
ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato

superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir @ compromisso;

14.5.1 Para fins do disposto neste subitem, devera o fornecedor encaminhar
juntamente com o pedido de alteracdo, documentagdo comprobatoria ou planilha
de custos que demonstre que o preco registrado se tornou inviavel frente as

condi¢des inicialmente pactuadas.

14.5.2 Caso n3o demonstrada a.existéncia de fato superveniente que torne
insubsistente o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade
gerenciadora, ficando o fornecedor obrigado a cumprir obrigagdes contidas na
ata, sob pena das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras

legislagdes aplicaveis.

14.6 Havendo cancelamento do registro do fornecedor, o gerenciador devera convocar
os fornecedores do cadastro de reserva,.caso exista, na ordem de classificacdo, para

assegurar igual oportunidade de negociacao.

14.7 O registro do vencedor também serd cancelado pelo orgdo ou entidade

gerenciadora quando:

14.7.1 Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos, sem motivo

justificado.

14.7.2 Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel.
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14.7.3 Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado.
14.7.4 Por razao de interesse publico.

14.7.5 Sofrer a sangao prevista no art. 156, III e/ou IV da Lei n® 14.133, de
2021.

14.8. Os cancelamentos de registros fundados nas hipdteses supracitadas serdo

formalizados por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla

defesa.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS RESPONSABILIDADES
TRABALHISTAS

15.1. A presente ata ndo estabelece qualquer relagdo de emprego entre o IPREM e os
empregados da empresa, sendo esta a-inica e exclusiva responsavel pela contratagao,
pagamento e demissdo de seus funciondrios, durante o prazo de vigéncia dessa ata.
Além de cumprir fielmente a legislacdo trabalhista, previdenciaria, e!tributaria, bem
como as normas relativas a seguran¢a e medicina do trabalho em relagdo aos seus

empregados.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FISCALIZACAO DA ARP

16.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto registrado serdo exercidos pelo

gestor e fiscal da ata.

16.2. A fiscalizagdo serd exercida no interesse do Instituto e ndo exclui ou reduz a
responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por conduta omissiva ou
comissiva de seus agentes, nem implica co-responsabilidade do Poder Publico e de seus

agentes e prepostos.
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16.3. Nao obstante a empresa seja a unica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todos os servicos, o IPREM reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa

fiscalizacdo podendo para isso:
16.3.1. observar o fiel adimplemento das disposi¢des da ata.

16.3.2. ordenar a suspensdo da execucdo dos servicos registrados se estiverem
em desacordo com o pactuado, sem prejuizo das penalidades a que esta sujeita a

empresa.

16.3.3. quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto da ata deverdo
ser prontamente atendidas pela empresa, no prazo estipulado pelo fiscal do

contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

17.1. A presente ata rege-se pelas disposigoes expressas na Lei n® 14.133. de 2021

Decreto no 11.462/2023, Decreto Municipal no 5.599/2023 e demais disposicdes

aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS CONDICOES GERAIS E FINAIS

18.1. Todos os encargos.sociais, previdencidrios, de carater securitdrio, trabalhistas, bem
como tributos de qualquer espécie, que venham a ser devidos em decorréncia da

presente ata correrao por conta da empresa.

18.2. Esta ata ndao poderd ser utilizada em operagdes financeiras ou como
caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de obrigagdo, sob pena de sangdo, inclusive

rescisdo contratual.

18.3. O objeto desta ata devera ser executado dentro do melhor padrdo de qualidade e

confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele pertinentes.
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18.4. O IPREM reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer produto ou
servigo em desacordo com o previsto nos pregos e descricdes apresentadas ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo

rescindi-lo nos termos do previsto nos artigo 104 e seguintes da Lei n® 14.133. de 2021,

sem prejuizo das sangdes previstas nesta Ata, Aviso de Contratagdo e Termo de

Referéncia.

18.5. A empresa, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, ao Instituto, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucao do objeto desta ata, ou da omissao de executd-lo, resguardando-se ao IPREM
o direito de regresso na hipotese se ser compelido a responder por tais danos ou

prejuizos.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO .DIREITO DAS PARTES

19.1. Os direitos das partes contraentes.encontram-se inseridos na Lei n® 14.133. de

2021 e Lei n° 8.078 (Codigo de Defesa do Consumidor e supletivamente no Codigo

Civil Brasileiro).

CLAUSULA VIGESIMA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
(LGPD)

20.1. A empresa declara conhecer e cumprir todas as leis vigentes envolvendo prote¢ao
de dados pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais™) e, quando for o caso, o Regulamento 679/2016 da Unido Europeia
(“Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados™), conhecida pela sigla GDPR,
comprometendo-se, assim, a limitar a utilizacdo dos dados pessoais a que tiver acesso
apenas para execucdo dos servigos deste Contrato, abstendo-se de utiliza-los em

proveito proprio ou alheio, para fins comerciais ou quaisquer outros.
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20.2. As Partes reconhecem que, como parte da execucdo da ata, armazenam, coletam,
tratam ou de qualquer outra forma processam dados pessoais na categoria de
Controlador para Operador. No sentido dado pela legislagdo vigente aplicavel, o IPREM
sera considerado “Controlador de Dados”, e a empresa “Operadora” ou “Processadora

de Dados”.

20.3. As Partes se comprometem a respeitar as politicas e regras editadas ou que vierem
a ser editadas por elas no tocante ao armazenamento e tratamento de dados e
informagdes, sem prejuizo do estrito respeito a Lei n. 12.965 de 2014 (“Marco Civil da
Internet”), Decreto n. 8.771 de 2016 (“Regulamento do Marco Civil da Internet”), bem
como quaisquer outras leis relativas a protecdo de dados pessoais que vierem a ser
promulgadas ou entrarem em vigor no curso da vigéncia desta Ata, em especial com a

entrada em vigor da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

20.4. As Partes se comprometem a tratar 0os dados pessoais apenas para fins licitos e
expressamente informados aos titulares, adotando as melhores posturas e praticas para
preservar o direito a privacidade e dar cumprimento as regras e principios previstos na

Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD.

20.5. As Partes garantem que adotam politicas de boas praticas e governanga, que
contém e asseguram, obrigatoriamente: niveis de seguranga tecnoldgica; procedimentos
que assegurem integridade, confidencialidade e disponibilidade no tratamento de dados;
regras de organizacao, funcionamento, procedimento, obrigagdes para os agentes de
tratamento, acdes educativas; mecanismos internos de supervisdo e de mitigagdo de

riscos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

21.1 Os casos omissos serdo decididos pelo Iprem, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — PUBLICACAO

22.1 Incumbird ao Iprem divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em aten¢do ao art. 91, caput, da Lei n.°

14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2° daLein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - FORO

23.1 Foro da Comarca de Pouso Alegre ¢ o Uinico competente para dirimir quaisquer
questdes oriundas da presente ata que ndo puderem ser compostas pela conciliacdo,

conforme art. 92, §1°, da L.ein®>14.133/21.

E por estarem justos e registrados, assinam o presente, por si € seus sucessores, em duas
vias de igual teor e rubricadas para todos os fins de direito, na presenca das testemunhas

abaixo arroladas.

Pouso Alegre/MG, de de 2025.
Daniel Ribeiro Vieira Rafael Fernandes de Oliveira
Diretor-Presidente Diretor de Administragao

IPREM-INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE/MG
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