IPREM

Instituto de Previdéncia Municipal
de Pouso Alegre-MG

RELATORIO DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE INTERNO DO IPREM -
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE/MG
ACERCA DAS AREAS DO DEPARTAMENTO DE BENEFICIOS MAPEADAS E
MANUALIZADAS COM VISTAS A CERTIFICACAO DO INSTITUTO NO NIVEL
| DO PRO-GESTAO PARA OS RPPS

O Departamento de Beneficios elaborou manuais e fluxogramas com 0 objetivo
de orientar os servidores do lprem quanto aos procedimentos a serem
observados na formalizagdo dos processos e no atendimento a beneficiarios do

Instituto relativamente a:

Aposentadoria Compulsoria;
Aposentadoria Voluntaria;
Aposentadoria por Invalidez;
Aposentadoria Especial;
Pensao por Morte; e,

Revisdo de Aposentadoria e de Pensao por Morte;
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Simulagao de Aposentadoria.

Com o objetivo de verificar a conformidade dos manuais a execugdo desses
processos, o Controle Interno analisou as concessdes de aposentadorias e

pensdes realizadas no primeiro semestre de 2020.

Quando os processos sdo recebidos pelo Controle Interno, verifica-se num
primeiro momento a conformidade em relagdo a Instrugdo Normativa n°
03/2011, do TCE/MG, que dispde sobre a fiscalizagao dos atos de pessoal.

Posteriormente, os processos séo analisados, para fins de verificagdo quanto a

conformidade das rotinas descritas no manual interno do departamento.
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Em relagéo & IN do TCE/MG, temos processos que atendem a norma, os
processos que atendem com ressalvas, e para os que nao atendam e estao
aguardando documento para nova analise, sao solicitadas complementagéo de
documentacgao e providencias do Departamento de Beneficios.

ApOs realizada essa analise, para os processos que ndo apresentam nenhuma
pendéncia é emitido o documento de conformidade e encaminhado para
arquivo no Departamento de Beneficios.

Para os processos que atendem com ressalvas, é informada a diligéncia
necessaria e depois de atendidas, os processos seguem para arquivo, pois as
diligéncias apontadas nao comprometem a regularidade dos processos.

Para os processos que nao atendem, é emitido uma comunicagéo interna,
apontando as irregularidades ou pendéncias, para que o  departamento
proceda a regularizagdo ou apresente a respectiva justificativa. Apés, o
processo deve ser analisado novamente para fins de verificar se as pendéncias

ou irregularidades foram sanadas.

Em face da implantagdo do protocolo eletrénico para tramitacdo dos
documentos nos diversos departamentos, o Departamento de Beneficios vem
fazendo as adequagdes nos servigos internos, e, apos a validagdo dos

procedimentos os manuais e fluxogramas serdo atualizados.

Em razao disso, O Controle Interno analisou, por amostragem os processos de
aposentadorias e pensdes concedidas nos meses de janeiro a junho de 2020,
verificando a conformidade com os fluxogramas/mapeamentos e

manualizagdes elaborados.

Entretanto, em razédo das adequagdes necessarias a implantagéo do protocolo

eletrénico, o Departamento de Controle Interno verificou que alguns processos
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de concessao de beneficios nao atendem integralmente ao disposto no manual.

Visto que a rotina dos processos estar passando por revisao, o Controle Interno

recomendou a inclusao de outros procedimentos e/ou fases.

As verificacbes ocorreram nos Meses de janeiro, julho, agosto, outubro e

novembro de 2020.

Para cada més analisado foi preenchida uma planilha contendo o checklist dos
documentos contidos na pasta do servidor, preenchimento da planilha de
acompanhamento e comparagao das informacdes presentes em varios anexos
do processo, € se 0s documentos previstos nos fluxogramas estavam

devidamente arquivados.

Pouso Iegf?, 27 de novembro de 2020.

Sania Martia Guimaraes

Controle Interno
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